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ara las Licitaciones Reducidas, |
andliss legal contaré con la
participacion de las asesoras legales
cuando el objeto contractual o la
complejidad de fa contratacion o
requiera de acuerdo con el andlisis
previo realizado por el analista asignado
alacitacion, de o contrario cada
analista realizara la revision legal
correspondiente

Insubsistencia: s presenta en (o5

Licitacion Reducida (Art 62.63
LGCPy 154-156 RLGCP)




ETAPA 1

Licitacion Reducida (Art 62-63

Etapas Plazos LGCP y 154-156 RLGCP)
. - - « Correo asignacion de tramite por parte de Jefatura DCA.
Etapa 1 10 dias habiles minimo « Oficio de asignacion de tramite.
« Cronograma de tareas y unidades responsables

Decision Inicial, Justificacion de tramite de contratacion y
solicitud de pedido.

Estimacion de clausula penal o multa

Estudio de mercado

Oficio de contingencia.

Oficio de propuesta de pliego de condiciones.

Oficio de remision.

Propuesta de condiciones particulares.

* Revision propuesta documento condiciones particulares, correspondiente
a plazos de entrega, vigencia de oferta, garantia técnica, aspectos de
admisibilidad, entre otros aspectos importantes que conllevan el proceso
de contratacion.

* Revision y lectura del documento de decision inicial, las lineas de bienes,
servicios u obra a contratar, asi como la descripcién del mismo

v

¢ La unidad gestora valoraran realizar los cambios
o mejoras sugeridas por el analista a cargo del — —b_
proceso de contratacion.



Analista

Asesoria
Legal
Etapa 2 Plazos
Aclaraciones 01 dia habil
Respuesta de 01 dia habil

aclaracion UG

El mismo dia en que
la unidad gestora
remite respuesta

Respuesta aclaracion
en SICOP por analista

Total 02 dias habiles

Presentacion recurso

de objecion 02 dias habiles

Respuesta al recurso

L 03 dias habiles
de objecion

Total 05 dias habiles

Nota: En caso de presentarse recursos de
Objecidn, se detiene el plazo de apertura en
el tanto se resuelve el mismo, posterior a la
resolucién del recurso. el periodo de apertura
se reanudard.

ETAPA 2

Se crea Pliego de
Condiciones en

SIcCOl

I\

P

v

Plazo de recepcion de
ofertas de 03 a 05 dias
habiles

——

 El analista de acuerdo con
su criterio establecera el
plazo de recepcion de
ofertas.

v

Plazo para aclaraciones, 01
dias habil

'

El analista brinda la
respuesta en SICOP.

S

Se presentan aclaraciones en
SICOP, el analista las remite a la
unidad gestora.

La Unidad Gestora valora,
analiza y brinda respuesta de lo
consultado por los potenciales
oferentes y se lo traslada al
analista encargado el cual brinda
la respuesta correspondiente en
SICOP.

v

El analista realiza la
modificacién en SICOP

v v

Recursos de
Objecion,
presentan en 02
dias habiles ante
Administracion y
resuelve en 03
dias habiles.

Plazo para adjudicar, el
doble del plazo de
recepcion de ofertas

v)
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La unidad gestora
solicita modificaciones al
pliego de condiciones, en
el plazo indicado en
LCGP y RGLCP .

La Unidad Gestora
traslada al analista
encargado, la
modificacion el cual
realiza los cambios
solicitados en SICOP.

N
En caso de presentarse un
recurso de objecidn, el analista
encargado solicita a la jefatura
del DCA, la asignacion de una
asesora legal, que analice y
brinde respuesta al recurso de
objecion, asi como un breve
resumen de lo solicitado en el
recurso presentado.

La asesora legal una vez hecho
el analisis correspondiente emite
una resolucion final del recurso
en el tiempo establecido para
elloenla LGCPyRLGCPy
brinda respuesta mediante
SICOP, la cual se notifica al
analista.

El analista posterior a la emision
final de la resolucion, coordinara
con la unidad gestora de ser
necesario la modificacion del
pliego de condiciones.

En caso que el recurso se de sin
lugar o no exista modificacion al
pliego de condiciones, el proceso
de contratacion continuara su
gestion de manera ordinaria.



Analista i Etapas ‘ Plazos i ET AP A 3

- Etapa 3 ‘ 06 dias habiles
aperturaldelofertas Verificacién Técnica Preliminar
{ ¢ }  El analista via correo electronico informara a la
Y . 3 H
Revisién general del analista: . Verificacion Revision general del unidad gestora la apertura del proceso de
legal analista contratacion y solicitara la verificacion técnica
« El analista realizara las consultas patronales a cada una preliminar preliminar de la(s) ofertas presentadas y en el
de las ofertas presentadas. ¢ . A . Sl
P mismo correo les dara el plazo en dias habiles
e i e —_— T Subsane General de Informacién itir di Aliai
Verificacién legal preliminar y Criterio Legal Plazo méximo para solicitar subsanes 03 dias habiles \ para emitir dicho analisis.
Los oferentes tendran un plazo de 3(: 10 dias h§hiles para
« Es importante sefialar, que para las Licitaciones < respuesta (El plazo lo determinara el analista) « La unidad gestora via correo electrénico
Reducidas, el analisis legal contara con la participacion de J{ enviara al analista encargado los subsanes
las asesoras legales cuando el objeto contractual o la v f t tos téoni
complejidad de la contratacion lo requiera de acuerdo con reteren 93 a aspectos tecnicos que sean
el andlisis previo realizado por el analista asignado a la Criterio necesarios.
licitacién, de lo contrario cada analista realizara la revision Legal <
legal correspondiente. L Criterio Técnico:

* Posterior a la recepcion de los subsanes de
informacion a nivel técnico, la Unidad Gestora
emitira el criterio técnico final determinando el
cumplimiento o incumplimiento de las ofertas.

Subsane General de Informacioén:

« El analista procedera a solicitar subsanes
mediante SICOP, una vez que la Asesoria
Legal y la Unidad Gestora emitan sus criterios
preliminares correspondiente, aunado con los
hallazgos que deriven de la revision general
realizada por el Analista encargado del proceso
(El plazo de respuesta de los subsanes sera
determinado por el analista encargado.)

Posterior al cumplimiento del plazo fijado para
la recepcion de subsanes de informacion el
analista remitira las respuesta de los mismos a
los encargados tanto técnicos como legales, lo
que derivara en el criterio técnico y legal final



Asesoria
Legal

Etapas Plazos
Etapa 4 12 dias habiles
R dacién de Adjudicaciéon

El analista, realizara el documento de recomendacion de
adjudicacion, en el cual se plasma el andlisis de ofertas
presentadas (legal, técnico, presupuestario y
razonabilidad de precios) y recomendacion de oferta(s)
por adjudicar, documento que debera contar con el visto
bueno de la jefatura DCA.

El analista, emitira una resolucion de adjudicacion misma
que un resumen puntual del documento de analisis
integral, dicha resolucion contara con la revision y firma de
la Directora de Proveeduria, Jefatura del DCA y el analista
a cargo del proceso de contratacion.

ETAPA 4

> s

-

Y. Elanalista realizara el proceso de andlisis, verificacion de

ofertas en SICOP y seleccion de oferente, el cual corresponde a
la recomendacién de adjudicacion, misma que debe contar con
la aprobacion de la Jefatura del DCA.

Posterior al paso antes descrito, el analista en SICOP, solicitara
la aprobacién de adjudicacion del proceso de contratacion de
manera secuencial a la Jefatura del DCA y Proveedora
Institucional.

g

Una vez se cuente con ambas aprobaciones, el analista
comunicara la adjudicacion del proceso de contratacion y
periodo de firmeza (Etapa Recursiva), la cual constara de 02
dias habiles.

Recurso de
Revocatoria,
presentan en 02 dias
habiles ante la
Administracion y
resuelve en 03 dias
habiles

e
ry

En caso de presentarse un recurso de revocatoria, el analista
encargado, solicita a la jefatura del DCA, la asignacion de una
asesora legal, que analice y brinde respuesta al recurso
presentado, asi como un breve resumen de lo recurrido.

La asesora legal una vez hecho el anélisis correspondiente
emite una resolucion final del recurso en el tiempo establecido
para ello en la LGCP y RLGCP y brinda respuesta mediante
SICOP, la cual se notifica al analista

El analista posterior a la emision final de la resolucién, en caso
de ser rechazado continuara con la Etapa 5.

En caso que el recurso se de con lugar se realizara el proceso
de Readjudicacién/Desierto/Infructuosa, en el plazo establecido
en LGCP y RLGCP, repitiendo el proceso a partir de la Etapa 3.



Etapas

Plazos

Etapa 5

13 dias habiles

Insubsistencia: se presenta en los
casos en que el adjudicatario:
-No otorgue la garantia de
cumplimiento a plena satisfaccion.
-No presente el presupuesto

) en el plazo ladk
articulo 42 LGCP
-Cuando notificado no suscriba el
contrato.

> en el

<

ETAPA S5

El analista solicitara al adjudicatario el
presupuesto detallado mediante SICOP, en el
plazo establecido en la LGCP y RLGCP

El analista mediante SICOP, solicita el cobro de
especies fiscales, reintegro y garantia de
cumplimiento (cuando asi se requiera) y dara el
plazo para pago ya establecido

Mediante SICOP, el analista encargado del
proceso de contratacion elabora el contrato
correspondiente y lo envia a revisién y aprobacién
de la Proveedora.

El analista, genera el compromiso presupuestario
y solicita la aprobacién a la Proveedora de la
orden de pedido generada.

El analista elabora correo electrénico notificando
la finalizacion del proceso de contratacion a la
unidad gestora y Depto de Fiscalizacion.



