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Publico en General

Asunto: Lineamientos para otorgar y mantener becas de postsecundaria en 2023.

A continuacion, se describen los principales lineamientos que deben utilizar para la asignacion
y prérrogas de las becas post-secundaria durante el afio 2023, ajustandose al marco normativo
y estableciendo la gestién necesaria para el cumplimiento de los fines establecidos en la Ley
N° 9903. Este documento es una actualizacién del oficio DVM-A-DPE-0120-2022: Lineamientos

internos para la asignacion y prérroga de becas postsecundaria en 2022.

1.) Marco Normativo vigente.

LaLey N° 9617, Fortalecimiento de las Transferencias Monetarias Condicionadas del Programa
Avancemos, y la Ley 5662, Ley de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, han sido
reformadas, y la Ley N° 7658, Ley de Creacion del Fondo Nacional de Becas, de 11 de febrero
de 1997, ha sido derogada totalmente, todo mediante la Ley N° 9903, “Ley de Reforma Parcial
de la ley 9617, Fortalecimiento de las Transferencias Monetarias Condicionadas del Programa
Avancemos, de 2 de octubre de 2018, y de la Ley 5662, Ley de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares, de 23 de diciembre de 1974, y derogatoria de la Ley 7658, Creacion del Fondo
Nacional de Becas, de 11 de febrero de 19977, publicada en el Alcance N° 256 y 257 de La
Gaceta N° 240 del Miércoles 30 de setiembre del 2020.
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2.) Consideraciones de la Ley N° 9903 referentes a las becas de post-secundaria que la

Direccién de Programas de Equidad por medio de la Unidad de Becas debe acatar y dar

cumplimiento.

« ARTICULO 2, INCISO N:

Se destinara, al Ministerio de Educacion Publica (MEP), el cero coma cuarenta y tres por ciento
(0,43%) de los presupuestos ordinarios y extraordinarios de Fodesaf y de sus modificaciones

presupuestarias para el otorgamiento de becas de postsecundaria.

* TRANSITORIO IV:

Aquellas personas estudiantes que, a la entrada en vigencia de esta ley, sean beneficiarias de
los programas de postsecundaria y mérito personal del Fondo Nacional de Becas (Fonabe),
pasaran a ser beneficiarias de la Direccién de Programas de Equidad del Ministerio de
Educacion Puablica (MEP). Los fondos requeridos para darle sostenibilidad a esta poblacion
seran trasladados por el Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (Fodesaf) al
Ministerio de Educacion Publica (MEP).

3.) Definicién del producto.

Las becas de postsecundaria se constituyen en un subsidio econémico para estudiantes en
condicion de pobreza extrema, pobreza basica (con recursos de FODESAF) o vulnerabilidad
(con otras fuentes de financiamiento), esa condicién socioeconémica de conformidad con el
Sistema de Informacion de Registro Unico de Beneficiarios del Estado en adelante SINIRUBE,
que les permite cursar estudios en centros nacionales parauniversitarios y universitarios

publicos o privados.
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4.) Objetivo de la Beca de Postsecundaria:

Los recursos que la Unidad de Becas de Postsecundaria otorga a las personas beneficiarias,
deben ser destinados para el pago de la matricula y materias en la carrera en la que esta
empadronado.

Se mantienen los montos establecidos los cuales dependen de la cantidad de cursos que

matricule la persona beneficiaria:
¢51.800 de dos a tres materias
¢83.000 de cuatro materias en adelante

Sin embargo, la Unidad de Becas, podra modificar unilateralmente el monto del beneficio en

funcién de:

1. La condicién socioeconémica

2. Carga académica

3. Rendimiento académico

4, Disponibilidad presupuestaria o alguna otra razén de peso.

NOTA: Todos los documentos presentados tanto en Solicitudes Nuevas como en Procesos de
Prérrogas deben ser originales, firmados y sellados por el centro de estudios.

Esas firmas deben ser de conformidad con la normativa vigente, sea firma digital o fisica.

5.) Lineamientos para dar nuevas becas post-secundaria en el afio 2023.

La asignacion de becas nuevas en el afio 2023 queda sujeta a la disponibilidad presupuestaria.

La Unidad de becas definira la fecha del periodo de recepcion de solicitudes nuevas.
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5.1 Pueden solicitar becas nuevas de postsecundaria:

5.1.2 La poblacion estudiantil nacional.
5.1.3 La poblacién estudiantil extranjera con residencia permanente.

5.1.4 La poblacién estudiantil que tenga algun estatus cubierto por los tratados internacionales
vigentes en el pais.

IMPORTANTE: La poblacién estudiantil que haya gozado de beca de postsecundaria en

periodos anteriores y que se le practicé un cierre administrativo por motivo de falsificacion de
datos o alteracidon de documentos publicos o privados, debera esperar dos afios cronolégicos

a partir del cierre para volver a solicitar beca.

Es importante aclarar que, si a la persona se le practico un cierre administrativo de la beca, y
desea volver a solicitar el beneficio, ésta solicitud debe ser en la misma carrera en la que se le

becé anteriormente.

6.) Requisitos que deben cumplir las personas estudiantes que opten por becas nuevas

de postsecundaria:

6.1 Cumplir con la condicion de pobreza extrema, pobreza basica o vulnerabilidad segun los
parametros del SINIRUBE.

6.2 Cumplir con los parametros de seleccién establecidos por la Unidad de Becas y presentar

condicion de pobreza extrema, pobreza basica o vulnerabilidad.
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6.3 La persona estudiante debe estar matriculada en instituciones nacionales (reconocidas por
el CONESUP), sean éstas parauniversitarias (Diplomados) y universitarias publicas o privadas
(Diplomado, bachillerato y Licenciatura) cursando carga académica completa o minima de dos
materias, que se encuentren dentro del plan de estudios de la carrera en la que solicita la beca.

6.4 Si la persona beneficiaria estd matriculada en una institucion puablica, deber& adjuntar una
constancia o certificacion que detalle si recibe 0 no beca en esa institucién, y en que consiste

esa ayuda.
6.5 Cumplir con el plan de estudios de la carrera y el grado académico matriculados.
6.6 Cumplir con los requisitos documentales establecidos:

a.) Certificacion o Constancia de matricula, original firmado y sellado por el centro de estudios,
debe contener los siguientes datos: nombre completo de la persona estudiante, nimero de
cédula, ciclo actual, nombre del centro de estudios, nombre de la carrera en la que esta

matriculada y las materias por cursar (nombre y cédigo).

b.) Plan de estudios actualizado de la carrera que cursa, sellado y firmado por el centro de

estudios.
c.) Copia de la cédula de identidad vigente.

d.) Certificacién de cuenta cliente y cuenta IBAN a nombre de la persona estudiante solicitante,
emitida por cualquier entidad del sistema bancario nacional, que se encuentre activa con no

mas de tres meses de emision.

7.) Criterios parala asignacidon de becas nuevas de postsecundaria:

7.1 Tendran prioridad en la asignacion de una beca nueva de postsecundaria en el afio 2023
las personas estudiantes que cumplan una o varias de las siguientes condiciones (mayor

prioridad a mayor numero de condiciones cumplidas):
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a) Linea de pobreza: en orden de prioridad, pobreza extrema, pobreza basica y
vulnerabilidad.
b) indice de desarrollo social: tienen prioridad aquellas personas estudiantes que habiten
en una localidad con un indice menor.
c) Zona en orden de prioridad: zona rural y zona urbana.
d) Paoblacion segln estrategia establecida por la Direccién de Programas de Equidad, de

acuerdo al Plan Nacional de Desarrollo e Inversién Publica.

Nota: La persona estudiante que resulte beneficiaria debera aceptar los Términos y
Condiciones en el plazo otorgado. ANEXO 1

8.) Lineamientos para dar prorroga a las personas estudiantes beneficiarias del

Programa de Becas de Postsecundaria indicado en el transitorio IV de la Ley N° 9903.

8.1 La Unidad de Becas de Postsecundaria definira las fechas para los procesos de apertura
de las prérrogas tomando en consideracion los ciclos de estudios de las instituciones nacionales

parauniversitarias y universidades publicas o privadas (semestres o cuatrimestres).

8.2 Las fechas para los procesos de apertura de las prérrogas seran comunicadas a las

personas estudiantes beneficiarias, con al menos 15 dias naturales de anticipacion.
8.3 La aprobacion de las prérrogas queda sujeto al cumplimiento de los siguientes requisitos:

8.3.1 Que la persona estudiante se encuentre en condiciébn de pobreza, pobreza
extrema o vulnerabilidad social definida por el Sistema Nacional de Informacion y
Registro Unico de Beneficiarios del Estado en adelante SINIRUBE, en concordancia
con el articulo N°3 de la Directriz N° 060-MTSS-MDHIS "Priorizacién de atencion de la
pobreza mediante la utilizacién del sistema nacional de informacion y registro Unico de
beneficiarios del Estado dirigida a la Administracion Central y descentralizada del sector

social" N° 081-MTSS dirigida a la Administracion Central y Descentralizada del Sector
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Social, que establece la obligatoriedad de usar la clasificacion y priorizacion que brinda
SINIRUBE para la seleccion de personas beneficiarias de los programas sociales.

8.3.2 Debe estar en una carrera matriculada en una institucion nacional parauniversitaria
0 universitaria publica o privada, y matricular una carga minima de dos materias acorde

con el plan de estudios.

8.3.3 Haber aprobado la totalidad de materias matriculadas en el semestre o

cuatrimestre anterior.

8.3.4 Contar con una cuenta cliente e IBAN activa de alguna entidad autorizada del

sistema bancario nacional, a nombre de la persona estudiante.

Nota: En el proceso de Prérroga, la Unidad de Becas desarrollar4d una valoracién
individual de cada caso especial y particular presentado desde un punto de vista integral,
tomando en cuenta aspectos tales como lo biol6gico-social, socioeducativos, cultural,

econdmico, organizacional, entre otros.

9.) La Unidad de Becas estara aplicando las siguientes condiciones y excepciones a los

reguisitos para la aprobacion de las prérrogas:

9.1.) Sobre el proceso detallado para justificar retiro de materias:

a. Siempre que la persona estudiante retire una materia deberd comunicar de inmediato a la
Unidad de Becas para su respectiva valoracion.

b. Este tramite se debe realizarse por medio de correo electronico, y para ello debe completar
el formulario de Justificacion de Materias Reprobadas y/o Retiradas publicado en la pagina

oficial del MEP: https://www.mep.go.cr/becas-postsecundaria. Se debe detallar las materias

retiradas y las razones que sustenten la situacion indicada, los documentos necesarios que lo

respalden, y su respectiva firma. ANEXO 2

9.2) Sobre el proceso detallado para justificar la reprobacion de materias:
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a. Este tramite debe realizarse a través del médulo de Prorroga.

b. Siempre que la persona estudiante repruebe una materia debera completar el formulario de
Justificacion de Materias Reprobadas y/o Retiradas publicado en la pégina oficial del MEP:
https://www.mep.go.cr/becas-postsecundaria, debe contener el motivo claro para que sea
valorado por la Unidad. ANEXO 2

c. Se debe detallar las materias reprobadas y las razones que sustenten la situacion indicada,

los documentos necesarios que lo respalden, y su respectiva firma.

9.3) Sobre la cantidad de materias matriculadas:

a. La persona estudiante debe matricular como minimo dos materias en cada periodo lectivo,
esas materias deben estar en el plan de estudios de la carrera becada.

b. Deben aprobarse sin excepcion para mantener el beneficio.

c. Si no cumple con ese requisito debera ser valorado para determinar si se aprueba la prérroga
0 si se ajusta el monto asignado.

d. Para realizar la valoracion, se debe presentar el formulario de Justificacién de Cantidad de

Materias Matriculadas publicado en la pagina oficial del MEP: https://www.mep.go.cr/becas-

postsecundaria con las razones que sustenten el incumplimiento y los documentos necesarios

que respalden dicha justificacion. ANEXO 3

e. Dentro de estas excepciones se valoran los trabajos: finales de graduacion y de
investigacion, ademas las practicas de especializacion y las supervisadas.

d. EI'TCU y cursos que no son parte del Plan de estudios no se consideran como una materia

matriculada para definir el monto de la beca.
9.4) Sobre los cambios de carrera y de la institucién nacional sea parauniversitaria o universidad
publica o privada:

La persona estudiante que desea realizar cambio de carrera o de instituciones nacionales
parauniversitarias y universidades publicas o privadas debe solicitar autorizacion previa a la

Unidad de Becas.
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a. Cambio de carrera:

Se valoraran unicamente cuando se encuentre cursando el primer afio cronolégico de la carrera

para la que se le otorgo el beneficio de beca, para ello debera presentar:

a.l Formulario Solicitud de Cambio de Carrera, publicado en la pagina oficial del MEP:

https://www.mep.go.cr/becas-postsecundaria en el que se detalle de forma clara el cambio

solicitado y la justificacién correspondiente. ANEXO 4
a.2 Historial académico de la carrera actual.

a.3 Plan de estudios de la nueva carrera.

b. Cambio de la institucidn nacional sea parauniversitaria o universidad publica o privada:

Se valoraran los cambios de instituciones nacionales parauniversitarias y universidades
publicas o privadas, cuando se mantenga en la misma carrera. Esa solicitud debe realizarse un

periodo antes del cambio y debe aportar lo siguiente:

b. Formulario Solicitud de Cambio de Centro de Estudios publicado en la pagina oficial del

MEP: https://www.mep.go.cr/becas-postsecundaria en el que se detalle de forma clara el

cambio solicitado y la justificacion correspondiente. ANEXO 5
b.2 Historial académico, debe ser original firmado y sellado por el centro de estudios.

b.3 Plan de estudios de la carrera de la institucién nacional parauniversitarias y universidades

publicas o privadas a la que solicita el cambio, firmado y sellado por el centro de estudios.
b.4 Convalidacién de materias, debe ser original firmado y sellado por el centro de estudios.

b.5 Durante el periodo de prérroga se puede realizar la solicitud por medio del médulo
determinado.

b.6 Cuando el médulo se encuentre cerrado, por medio del correo.
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10.) Sobre la cuenta cliente e IBAN:

10.1 La certificacion de cuenta cliente y cuenta IBAN debera ser de cualquier entidad del
sistema bancario nacional y estar activa, a nombre de la persona estudiante, con su nimero
de cédula.

10.2. Esta certificacion no debe tener mas de tres meses de emision.

10.3 Algunas entidades bancarias no consignan el nUmero de cuenta cliente, sin embargo, es
responsabilidad de la persona estudiante anotarla en el médulo, correctamente.

10.4 Si por algun motivo esa certificacion requiere de actualizacion, debe adjuntarla en el
proceso de prérroga y anotar nuevamente el nUmero de cuenta cliente e IBAN, asi como
seleccionar en el médulo la entidad bancaria.

IMPORTANTE: Queda bajo responsabilidad de la persona estudiante cumplir con esos

requisitos e ingresar los datos correctos de la cuenta cliente e IBAN.

11. Motivos de cierre administrativo de la beca de postsecundaria.

Se establecen como motivos de cierre los siguientes:
11.1 No realizar el proceso de prérroga.

11.2 No subsanar algin detalle con respecto a un incumplimiento en la documentacion
presentada durante el periodo de la prérroga. (Prérroga desestimada)

11.3 Cuando haya presentado datos falsos (falsificacion, alteracion de documentos) o bien
cuando se oculte informacion.

11.4 Al presentar mejora en su situacion socioeconomica (NO POBREZA) y asi lo indique el
SINIRUBE. La condicion aceptada por esta Unidad debe ser pobreza extrema, pobreza basica
o vulnerabilidad. Es responsabilidad de la persona estudiante beneficiaria estar pendiente de
esa condicion antes de realizar el proceso. (De lo contrario deberd dirigirse a la Institucion

correspondiente a actualizar sus datos)
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11.5 Cuando se realice el cambio de carrera o de instituciones nacionales parauniversitarias y
universidades publicas o privadas sin que medie la respectiva solicitud ante la Unidad de becas
para su debida autorizacion.

11.6 Matricular una carga académica inferior segun lo estipulado (dos o mas materias), parala
continuidad de beca, sin que medie justificacion valida.

11.7 Incumplir con el rendimiento académico, sin justificacion valida aprobada.

11.8 No aceptar los Términos y Condiciones de la Beca durante el plazo otorgado.

11.9 Incumplimiento de alguna de las clausulas de los Términos y Condiciones de la Beca o del
Contrato de Beca para estudios postsecundarios, segun corresponda.

11.10 Renuncia voluntaria de la persona beneficiaria.

11.11 Conclusién del plan de estudios.

12. Cierre administrativo del beneficio de beca de post secundaria:

Al presentar algunas de las condiciones sefaladas en el punto anterior, se debera efectuar el

cierre administrativo del beneficio:

12.1 La Unidad de Becas, emite la resolucion de cierre administrativo y la comunica via correo
electrénico.
12.2 Esta resolucion es un documento de caracter oficial la cual contiene la declaracién decisiva

de cierre, de acuerdo a la Ley de Notificaciones. (Anexo 6)

13. Objecién ala resolucién del cierre administrativo ANEXO 7

Si la persona estudiante considera lesivo a sus derechos subjetivos e intereses legitimos la
resolucion de cierre de este beneficio, puede impugnar ante la propia Administracion, mediante

la via recursiva, la cual seré regulada de la siguiente manera:

13.1 Podra interponer un recurso la persona beneficiaria o la que haya sido formalmente

autorizada para actuar en nombre de ésta.
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13.2 La persona beneficiaria dispone de tres dias habiles posteriores a la notificacion de la
resolucion de cierre administrativo, para presentar el recurso de su eleccién, transcurrido
el plazo se extingue la posibilidad y le ser& rechazado por extemporaneo.

13.2 La presentacion del recurso no detiene el proceso, ni las consecuencias de la resolucién
de cierre emitida.

13.3 De conformidad con el articulo N° 352.1 de la LGAP, podran interponer los siguientes

recursos:

a) Revocatoria: Se presenta ante la misma autoridad que dictd la resolucién de cierre

administrativo, para que reconsidere la revocacion, reforma o sustitucion de la decision tomada.

b) Apelacion: Se presenta ante una autoridad superior a la que haya dictado la resolucion de
cierre administrativo. Esta debe revisar la decision tomada. Al resolver, puede rechazar el

recurso y confirmar el cierre, o bien acoger el recurso y revocar o modificarlo.

c) Apelacién en subsidio: Es cuando la persona beneficiaria decide presentar en forma conjunta

ambos recursos (Revocatoria y Apelacion). Se presenta en primer orden ante la misma
autoridad que dict6 la resolucion de cierre administrativo, y luego dependiendo del resultado
pasara a ser conocida la Apelacion en alzada. La Revocatoria en subsidio cuenta con 10 dias
habiles para resolverse, a partir de ese plazo, empieza a computarse el de la Apelacion, de ser

necesario conocer.

13.4 Como minimo el documento presentado debe contener:

13.4.1 Nombre completo y firma de quien lo interpone con su nimero de identificacion.

13.4.2 Nombre del recurso que interpone (Revocatoria, Apelacion, Revocatoria con Apelacion
en Subsidio) este nombre debe ir en el documento que presentay en el correo electrénico,
si hay mas de un nombre de recurso se tomard en cuenta el recurso que mas alcance
tiene.

13.4.3 El motivo de su inconformidad.

13.4.4 El N° de resolucién de cierre administrativo.

13.4.5 Documentos adjuntos probatorios para el sustento del mismo.
Edificio Blogue A, tercer piso, Complejo ICE, Sabana Norte, Mata Redonda, San José.

dpe@mep.go.cr
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Nota: El recurso debe ser en formato PDF, la firma debe ser directamente en el documento, no
se puede cortar y pegar. La presentacion del recurso no detiene el proceso, ni las

consecuencias de la resoluciéon del cierre emitido.

Sin otro particular

Firmado digitalmente por
JOHAN MENA CUBERO

JOHAN MENA o
CUBERO (FIRMA) Fecha: 2023.09.13 14:54:57

-06'00'
Johan Miguel Mena Cubero

Director
Direccion de Programas de Equidad

CC. Denia Rodriguez Vallejos. Subdirectora, Direccién de Programas de Equidad/ MEP
Adriana Arce Vega, Coordinadora, Unidad de Becas/DPE/MEP

Archivo

Anexos: Anexo 1: Términos y Condiciones ﬂ
Anexo 2: Formulario Justificacion materias reprobadas y/o retiradas g

Anexo 3: Formulario Justificacion cantidad de materias
Anexo 4: Formulario Solicitud cambio de carrera g
Anexo 5: Formulario Solicitud cambio de centro de&studios g
Anexo 6: Resolucion del cierre administrativo de la beca

Anexo 7: Asistencia para objetar la resolucién de cierre adrr&istrativo 8

Edificio Blogue A, tercer piso, Complejo ICE, Sabana Norte, Mata Redonda, San José.

dpe@mep.go.cr


mailto:dpe@mep.go.cr

TERMINOS Y CONDICIONES DE LA BECA DE POSTSECUNDARIA
UNIDAD DE BECAS
DIRECCION DE PROGRAMA DE EQUIDAD

Este documento tiene como objetivo, que la persona beneficiaria conozca y acepte
los términos y condiciones de la beca de Postsecundaria, conforme a los
“Lineamientos para otorgar y mantener becas de postsecundaria 2023” (Oficio DVM-
A-DPE-PB-00070-2023). En caso de no aceptar algunos de los Términos se aplicara
lo indicado en los Lineamientos y en la primera condicion de este documento.

Datos de la persona beneficiaria:

Correo electronico:

Nombre completo:

Cédula de identidad:

Centro de estudios:

Carrera:

Grado: (indicar grado segun el plan de estudios presentado en la solicitud)
() Diplomado ( )Bachillerato () Licenciatura

2B e

PRIMERA: La persona estudiante en adelante la PERSONA BENEFICIARIA
debera aceptar estos Términos y Condiciones con la Unidad de Becas de
Postsecundaria de la Direccion de Programas de Equidad del Ministerio de
Educacioén Publica, en adelante UNIDAD DE BECAS. De no cumplir con alguno de
los puntos se procedera a cerrar el beneficio de beca.

SEGUNDA: Ala PERSONA BENEFICIARIA se le aprobara la beca y gozara de este
beneficio de acuerdo con el grado académico establecido, sea éste Diplomado, y/o
Bachillerato y/o Licenciatura, segun la carrera que elija.

TERCERA La PERSONA BENEFICIARIA se compromete a respetar lo establecido
en los Lineamientos vigentes y circulares emitas.

CUARTA: El monto autorizado de la beca podra aumentarse, disminuirse o
suprimirse unilateralmente por la UNIDAD DE BECAS, de acuerdo a la condicion
socioecondmica, carga académica matriculada, rendimiento académico vy
disponibilidad presupuestaria de este Programa, entre otros.

QUINTA: LA PERSONA BENEFICIARIA debera cumplir a cabalidad con el plan de
estudios, el cual contiene la distribucién de materias por ciclo lectivo, de acuerdo al
grado académico.

SEXTA: LA PERSONA BENEFICIARIA debera matricular la carga académica
completa o bien un minimo de dos materias en cada periodo lectivo de conformidad
con el plan de estudios de la carrera becada.





SETIMA: LA PERSONA BENEFICIARIA debera aprobar sin excepcion las materias
matriculadas; en caso de reprobar alguna, debera presentar el formulario de
justificacion con los motivos del incumplimiento, los cuales seran valorados por la
persona profesional en Trabajo Social o Psicologia de la UNIDAD, la cual
determinara si contindia o no con el beneficio.

OCTAVA: LA PERSONA BENEFICIARIA que pretenda hacer cambio de carrera o
centro de estudios (Parauniversitaria/Universitaria) debera contar con la
autorizacion previa de la UNIDAD DE BECAS, de conformidad con los lineamientos
vigentes.

NOVENA: LA PERSONA BENEFICIARIA debera llevar a cabo el Proceso de
Prérroga de la beca por medio del médulo digital en las fechas establecidas por la
UNIDAD DE BECAS.

DECIMA: En el proceso de prérroga, la PERSONA BENEFICIARIA debera adjuntar
todos los requisitos: -Certificacion o constancia de matricula, -Historial académico
legible en el que se refleje el nombre de la persona estudiante beneficiaria, nimero
de cédula, nombre del centro de estudios, cddigo (como se refleja en el Plan de
Estudios) y nombre de la materia con las calificaciones,-Plan de estudios
actualizado de la carrera becada

DECIMA PRIMERA: Solo cuando se requiera actualizacion, la persona estudiante
debera presentar la certificacion de cuenta cliente e IBAN a su nombre. No debe
tener mas de tres meses de emision.

DECIMA SEGUNDA: Todos los documentos emitidos por el centro de estudios y
que son presentados por la PERSONA BENEFICIARIA en cualquiera de los
procesos de la UNIDAD DE BECAS, deben ser originales firmados y sellados por
de acuerdo a la normativa. Es de caracter obligatorio que se visualicen tanto la firma
como el sello cuando corresponda.

DECIMA TERCERA: LA PERSONA BENEFICIARIA declara, bajo fe de juramento,
que toda la informacion y documentos suministrados son fieles y verdaderos, los
cuales constaran en el expediente de la UNIDAD DE BECAS (fisico o digital). Si se
lograra determinar que se suministré informacion o documentacion falsa, se
procedera a dar conocimiento al Ministerio Publico, asi como a ejercer las acciones
administrativas que correspondan con el fin de recuperar la totalidad del dinero
otorgado durante este beneficio.

DECIMA CUARTA: LA PERSONA BENEFICIARIA esta obligada a informar a la
UNIDAD DE BECAS inmediatamente, sobre cualquier cambio en su situacion
socioecondmica o en la de su grupo familiar, que varie las condiciones por las cuales
se le otorga el presente beneficio. Al identificarse dicha situacion se procedera a
aplicar lo estipulado en los lineamientos vigentes, por ser un motivo de cierre
administrativo de la beca.

DECIMA QUINTA: La prérroga de la beca sera por el periodo que establezca la
UNIDAD DE BECAS, y sera aprobada en tanto se cumplan las obligaciones aqui





convenidas, ademas de las disposiciones contenidas en los lineamientos vigentes,
asi como la disponibilidad financiera de la Unidad, de lo contrario se procedera a
cerrar el beneficio.

DECIMA SEXTA: Con base en el articulo N° 5 de la Ley N°. 8968 (Ley de proteccion
a la persona frente al tratamiento de sus datos personales), la PERSONA
BENEFICIARIA autoriza a la UNIDAD DE BECAS para que recopile sus datos
personales dando su consentimiento expreso, se le informe y notifique al correo
electronico indicado en la informacion suministrada, sobre los tramites que sean
necesarios para efectos del beneficio de la beca.

DECIMA SETIMA: La PERSONA BENEFICIARIA recibira la beca una Unica vez de
forma completa en una sola carrera, de conformidad con el grado académico sea
Diplomado, y/o Bachillerato y/o Licenciatura. El cierre que procede es por
Conclusion de estudios.

DECIMA OCTAVA: Si a la PERSONA BENEFICIARIA se le practicé un cierre
administrativo de la beca por algun incumplimiento (excepto Falsificacion de datos
o alteracion de documentos) lo que quiere decir que no ha concluido el plan de
estudios, y desea volver a solicitar el beneficio, éste debe ser en la misma carrera
en la que se le becd anteriormente.

DECIMA NOVENA: LA PERSONA BENEFICIARIA debera estar atenta a las fechas
que la UNIDAD DE BECAS publique y/o comunique via correo electronico y otros
medios electrénicos complementarios para todos los efectos, respetar ese
calendario, le permitira cumplir con lo establecido para cada fecha, de lo contrario
puede perder el derecho que le asiste de continuar con su beneficio.

VIGESIMA : LA PERSONA BENEFICIARIA est4 obligada a suministrar toda
informacion o documento adicional que requiera la UNIDAD DE BECAS para aclarar
cualquier tramite.

VIGESIMA PRIMERA: Una vez finalizado el plan de estudios LA PERSONA
BENEFICIARIA debera realizar el proceso de prérroga normalmente y adjuntar una
carta firmada, indicando la finalizacién, asi como el historial académico, el plan de
estudios y un documento del centro de estudios que asi lo certifique.
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Lugar y fecha de emisión



Señores (as)

Unidad de Becas

Dirección de Programas de Equidad

Ministerio  de Educación Pública





Asunto: Justificación por materias reprobadas y/o retiradas.



Estimados (as) señores (as):



Por este medio, Yo__________________________, cédula_____________________________, estudiante del Centro de estudios __________________________________, en la carrera __________, a nivel de:  Diplomado ( ), Bachillerato ( ), Licenciatura ( ). 

Año de carrera cursado: _____________________

Justifico la reprobación y/o retiro de la (s) siguiente (s) materia(s):

		Código

		Nota obtenida

		Cursada (I, II semestre, I, II, III IV cuatrimestre),



		

		

		



		

		

		







Explicar ampliamente y con razones de peso que demuestren que existen motivos válidos para el incumplimiento a la presente obligación. 

Adjuntar cualquier documento que considere importante que sirva de respaldo.







Nombre y firma 

Cédula

Correo electrónico

Teléfono



image1.png







image2.png
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Lugar y fecha de emisión



Señores (as)

Unidad de Becas

Dirección de Programas de Equidad

Ministerio  de Educación Pública





Asunto: Justificación por materias reprobadas y/o retiradas.



Estimados (as) señores (as):



Por este medio, Yo__________________________, cédula_____________________________, estudiante del Centro de estudios __________________________________, en la carrera __________, a nivel de:  Diplomado ( ), Bachillerato ( ), Licenciatura ( ). 

Año de carrera cursado: _____________________

Justifico la reprobación y/o retiro de la (s) siguiente (s) materia(s):

		Código

		Nota obtenida

		Cursada (I, II semestre, I, II, III IV cuatrimestre),



		

		

		



		

		

		







Explicar ampliamente y con razones de peso que demuestren que existen motivos válidos para el incumplimiento a la presente obligación. 

Adjuntar cualquier documento que considere importante que sirva de respaldo.







Nombre y firma 

Cédula

Correo electrónico

Teléfono
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image2.png
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LUGAR Y FECHA DE EMISIÓN



Señores (as)

Dirección de Programas de Equidad

Unidad de Becas

Ministerio de Educación Pública

Asunto: Solicitud cambio de carrera	

Estimados (as) señores (as):



Por este medio, Yo. ______________________________________________, 

cédula, ______________________, estudiante del Centro de estudios ______________ en la carrera ______________ en el nivel de: Diplomado ( ), Bachillerato ( ), Licenciatura ( ). 

Actualmente cursando el Período: I C ( )    II C ( ),  III C ( ), IS ( ), II S ( ). Año de carrera cursada___________.

Solicito cambio a la carrera: ________________________________________, 

Utilice este espacio para explicar ampliamente y con razones de peso el motivo del cambio, además adjuntar plan de estudios de la nueva carrera y récord académico de la carrera anterior desde el inicio (completo), indicar cuánto tiempo lleva en la carrera. Adjuntar cualquier documento que considere importante que sirva de respaldo





Nombre y firma 

Cédula

Correo electrónico

Teléfono



image1.png







image2.png
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LUGAR Y FECHA DE EMISIÓN





Señores (as)

Dirección de Programas de Equidad

Unidad de Becas

Ministerio de Educación Pública	

Asunto: Solicitud cambio de centro de estudios

Estimados (as) señores (as):

Por este medio, Yo. ______________________________________________,  cédula, ______________________, estudiante del Centro de estudios:___________________________________________, en la carrera

______________________, a nivel de:

 Diplomado ( ), Bachillerato ( ), Licenciatura ( )   

 Año de carrera cursado_________________.



Solicito cambio al Centro de estudios:_____________________ sede__________________________________.

Utilice este espacio para explicar ampliamente y con razones de peso el motivo del cambio, además adjuntar Plan de estudios de la carrera del centro de estudios en el que solicita el cambio, récord académico de la carrera del centro de estudios anterior (completo), convalidación de cursos formal y completo por parte de la nueva institución.  Indicar cuánto tiempo lleva en la carrera. Adjuntar cualquier documento que considere importante que sirva de respaldo

Nombre y firma

Cédula

Correo electrónico

Teléfono
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DIRECCION DE PROGRAMAS DE EQUIDAD
UNIDAD DE BECAS
CIERRE ADMINISTRATIVO
RESOLUCION DVM-A-DPE-PB-R-000xxx-20xx

La UNIDAD DE BECAS, de la Direccion de Programas de Equidad del Ministerio de
Educacién Publica, al ser las xxx del dos mil veintitrés procede con el cierre
administrativo del beneficio de beca de post - secundaria de la persona estudiante xx
portadora de la cédula de identidad xx.

CONSIDERANDO UNICO

Que conforme revisién del expediente, y aceptacién de las cldusulas del contrato y/o
aceptacién de los Términos y Condiciones de la beca a nombre de xx portador (a) de la
cédula de identidad xx con base en los Lineamientos para otorgar y mantener becas de
postsecundaria en 2023, (DVM-A-DPE PB-00070-2023) y las disposiciones de la Ley
N°9903, para realizar la prorroga la persona estudiante de cita presentoé la siguiente
situacion que se destaca:

PRORROGA NO APROBADA, NO SUBSANA INCUMPLIMIENTO.
(xxxxxx) estipulado en los puntos xxxxx de los Términos y Condiciones y octava del
Contrato de becas para estudios postsecundarios aceptados por la persona estudiante,
asi como en los Lineamientos para otorgar y mantener becas de postsecundaria en 2023,
(DVM-A-DPE PB-00070-2023).

FUNDAMENTACION DE CIERRE ADMINISTRATIVO: La Prérroga de la persona
estudiante quedo en estado desestimado por presentar incumplimientos en los requisitos
necesarios para la aprobacién del tramite. No se evidencia registro en el sistema de que
ingresara posterior a la notificacién del tramite desestimado para subsanar, presentando
lo que se solicitd.

RESUELVE:

I. CERRAR EL BENEFICIO DE BECA de xx, de calidades dichas y RESCINDIR dejando
sin efecto la obligacion legal que existe.

II. Contra la presente resoluciéon podran interponerse los recursos de: Revocatoria,
Apelacion o Revocatoria con Apelacion en subsidio, en el plazo de tres dias habiles a
partir de su notificacion. COMUNIQUESE-CZMV

Johan Mena Cubero
Director
Direccion de Programas de Equidad

San José, del Hotel Palma Real 150 metros al Norte, Edificios del ICE Bloque A, Tercer Piso.





aarcev
Archivo adjunto
Resolución de cierre administrativo .pdf


e — o — — — —— — ——

® O
Ministerio I
de Educacion Publica

—_——————————-—— - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - — - - - — - — —_ —- —_ — — — —————— — — — —

Asistencia para objetar la Resolucion
de Cierre Administrativo

B R I ——————————————————.—

Programa de Becas de
Postsecundaria
Direccién de Programas de Equidad

—_—— -





mep

Becas

Educacionpabiica Postsecundaria
Tabla de contenido

1. ¢Con cuanto tiempo de antelacién se informan las aperturas de los procesos de........cceuen.... 2

PIOITOGAST wuvvvtaerreteuterseseiesese ettt se b es et a e ettt b et a b et e e bt st e e s b e st et b et ae e s b et e ea bt esnebenene s eneananas 2
2. iCuales son los requisitos para admitir UNa ProrrOga?. .. eereereeeneeeseeeseeesseeseeessesessenens 2
3. iComo se le comunica a la persona estudiante el cierre administrativo de la.....c.ccccoeceveeninene 2

DAY e bbb h b b h et bttt b et b et et n et enes 2
4. ;Qué podria hacer la persona beneficiaria en caso de no estar de acuerdo con la ......c.c.c........ 3

FESOIUCION B CIBITE? ..ttt ettt st st st et e s e e eseeseebeesestessensesensenseseesenseneens 3
5. ;Qué es un Recurso AdMINISIIatiVO? ......cvciiuieuecieieiceeeee ettt er et sa e ereebeereerens 3
6. ;Quiénes podrian entonces, Presentar UN MECUISO? .. c.uicereerererieeerereereseereseeseseeseseeseseesessesessenens 3
7. iCudles recursos son los que se PUEdEN INEMPONEI? ......civveerieirieireerieese et seenes 3
8.  iQué formalidades reqUIEren ESTOS MECUIMSOS? ....iiuiuirieirieirieirieerteeetereete et ss b e seenens 4
9. Cudl es el plazo para la presentacion del rECUISO?....uiiiieireirieeeeeee e 5
10. ;Qué pasa si la persona beneficiaria presenta el recurso con la ausencia de alguno de......... 5

estos requisitos mencionados en 1as pregunta N® 87 ..o 5
1. ;Qué pasa si la persona beneficiaria presenta un recurso fuera del plazo establecido?............ 6
12. ;Cudl es el plazo para resoIVEr €l FECUISO? ..o 6
13. ;Qué efectos produce la interposicion de UN FECUISO? ..oivveerieirieirieerieese et seeees 6
14.  ;Cuando un cierre administrativo adquiere firmeza? ........cccvevreineineineeese e 6
15.  ¢En caso de dudas o consultas respecto a esta informacion, a donde puedo dirigirme?.......... 7

1|Pagina





Becas
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El Programa de Becas de Postsecundaria de la Direccién de Equidad (en adelante DPE), del
Ministerio de Educacion Publica, es quien define las fechas para los procesos de apertura de
las prérrogas, tomando en consideracion los ciclos de estudios (semestres o cuatrimestres)
de las instituciones educativas parauniversitarias y universitarias publicas y privadas.

Si la persona estudiante considera lesivo a sus derechos subjetivos e intereses legitimos la
resolucion de cierre administrativo de este beneficio puede impugnar ante la propia
Administracion, mediante la via recursiva, regulada de la siguiente manera:

Para mantener el beneficio de la beca, la persona estudiante debe realizar el proceso de

Prorroga, del cual surgen las siguientes interrogantes:

1. ;Con cuanto tiempo de antelacidon se informan las aperturas de los procesos de

prorrogas?

Con al menos 15 dias naturales de anticipacion se informan las fechas para los procesos
de apertura de las prérrogas.

2. ;Cuales son los requisitos para admitir una prorroga?

Estos requisitos estan establecidos en el documento denominado; “Requisitos para
optar o mantener una beca Postsecundaria” localizable en el siguiente link de la Pagina
del Ministerio de Educacion Publica:

https://www.mep.go.cr/sites/default/files/page/adjuntos/requisitos-optar-mantener-
beca-postsecundaria.pdf

3. ;Como se le comunica a la persona estudiante el cierre administrativo de la

beca?

El Programa de Becas de Postsecundaria de la DPE, emite la resolucion de cierre
administrativo y la comunica via correo electronico. Esta resolucion es un documento
de caracter oficial el cual contiene la declaracion decisiva de cierre administrativo de
acuerdo con la Ley de Notificaciones N° 8687, en sus articulos N° 34 y 38.
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4. ;Qué podria hacer la persona beneficiaria en caso de no estar de acuerdo con la

resolucidn de cierre?

En la via administrativa, existen varios recursos, mediante los cuales se solicita a la
propia administracion la revocacion o reforma de esa resolucion.

Para dichos efectos se cuenta con tres tipos de recursos, la persona estudiante debe
elegir cual de ellos presentar dentro de los tres dias habiles siguientes al comunicado
del cierre administrativo. Después de finalizado ese plazo se agota la via para recursar
y se debe rechazar de plano por extemporaneo.

5. ;Qué es un Recurso Administrativo?

Es un mecanismo establecido dentro de un procedimiento administrativo para
impugnar o refutar aquellos actos o decisiones administrativas, que la persona
interesada considera contrarias a sus derechos o pretensiones.

0. ;Quiénes podrian entonces, presentar un recurso?

Quienes reunan los requisitos de legitimacion establecidos en la normativa. Tal como
lo establece el articulo N° 275 de la Ley General de la Administracion Publica (en
adelante LGAP)

"..Las personas que hayan sido parte en el procedimiento administrativo y
ostenten un derecho subjetivo o interés legitimo...”

Este recurso debe ser suscrito por quien se encuentre legitimado para presentarlo o
que haya sido formalmente autorizada para actuar en nombre de esta.

7. ;Cudles recursos son los gue se pueden interponer?

De conformidad con el articulo N° 352.1 de la LGAP se pueden elegir los siguientes:

3|Péagina
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Revocatoria

El propdsito de la Revocatoria es solicitar a la misma autoridad que dict6 el acto, sea
éste una resolucion de cierre administrativo, la revocacion, reforma o sustitucion de
la decisidbn tomada.

Apelacion

Tiene como objetivo solicitar a la autoridad superior del Programa de Becas de
Postsecundaria, que revise la resolucion de cierre administrativo que dicto, y al
resolver esa apelacion, el superior, que para estos efectos es el Director de Programas
de Equidad, puede rechazar el recurso y confirmar esa resolucion, o bien acoger el
recurso y revocar o modificarla.

Revocatoria con Apelacién en Subsidio

Es cuando se decide presentar en forma conjunta ambos recursos, entiéndase el de
Revocatoria y Apelacion.

En este caso, el Programa de Becas de Postsecundaria, quien dicté la resolucion de

cierre administrativo, resolvera primero el recurso de Revocatoria, y en caso de que lo

rechace, se comunica al recurrente y se emplaza al Director de Programas de Equidad

para que conozca la Apelacion Subsidiaria, junto con el expediente completo del caso.

Ahora bien, si la Revocatoria es acogida a favor del recurrente, el de Apelacion

Subsidiaria no merece ser conocido por la Direccién, siendo que ya no seria necesario.

;Qué formalidades requieren estos recursos?

Al ser mecanismos disponibles para las personas beneficiarias, prevalece el Principio de
Libertad de Formas, mismo que es regulado en el articulo N° 348 de la LGAP, que
establece:

"..Los recursos no requieren una redaccion ni pretension especiales y
bastard para su correcta formulacion que de su texto se infiera
claramente la peticion de revision...”
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Sin embargo, y en virtud de esta ordenanza, resulta necesario que el escrito sea un
preferiblemente en PDF, que contenga los siguientes requisitos obligatorios:

e Nombre del Recurso que se interpone.

e Nombre completo y firma de quien de la persona estudiante a la que se le aplicd
el cierre administrativo, con su numero de identificacion.

e El motivo de su inconformidad.

e EI N° de resolucion de cierre administrativo.

e El medio para recibir notificaciones. Debe ser el correo electronico aportado por la
persona estudiante, registrado en la base de datos del Programa.

e Documentos adjuntos que considere necesarios para el sustento de este.

;Cual es el plazo para la presentacion del recurso?

Tres (3) dias habiles, (Unicamente). Los mismos seran contados al dia siguiente habil de
la notificacion de la resolucion que se desea recurrir, para poder presentar el recurso
de eleccion. Articulo N°346.1 de la LGAP.

Este plazo, es perentorio:

Que un plazo sea perentorio significa que por el solo transcurso del tiempo se produce
la pérdida del derecho o la facultad procesal que ha dejado de usarse, este plazo no es
en principio, susceptible de interrumpirse ni suspenderse.

IMPORTANTE: La persona beneficiaria debe de considerar que es un tiempo rigido e
inflexible, por lo que una vez transcurrido se extingue la posibilidad de plantear el
recurso respectivo.

;Qué pasa si la persona beneficiaria presenta el recurso con la _ausencia de alguno de

estos requisitos mencionados en las prequnta N° 8?

El recurso es admitido siempre que esté dentro del plazo perentorio establecido (3
dias), sin embargo, de faltar uno o varios datos, este Programa le notificara a la persona
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13.

14.

beneficiaria, y éste tendra dos (2) dias habiles, contados a partir del dia siguiente habil
de enviada la prevencion para que subsane lo que considere pertinente.

;Qué pasa si la persona beneficiaria presenta un recurso fuera del plazo establecido?

El recurso sera rechazado de plano por extemporaneo. Se le devolvera via correo
electrénica de la misma forma en que se recibio.

;Cual es el plazo para resolver el recurso?

Diez (10) dias habiles, contados al dia siguiente habil de enviado el acuse de recibo de
la gestion, a la persona beneficiaria. De acuerdo con el articulo N° 6 de la Presentacion
de escritos y plazo de respuesta segun la Ley de Regulacién del Derecho de Peticion
N°9097.

Ahora bien, cuando sea por fuerza mayor, este Programa podra establecer un nuevo
plazo ampliando el original, lo cual debera ser comunicado a la persona interesada
mediante correo electronico. Articulo N° 261y 262 de la LGAP.

;Qué efectos produce la interposicion de un recurso?

En aplicacion del “Principio de ejecutoriedad del acto administrativo”, sefialado en el
articulo N°148 de la LGAP, indica que el recurso presentado en el plazo establecido,
en principio, no tendra efecto suspensivo, a las consecuencias que cause la resolucién
impugnada. Por lo que los alcances del cierre administrativo se mantienen durante el
tiempo que se resuelva el recurso.

;Cuando un cierre administrativo adguiere firmeza?

El cierre administrativo adquiere firmeza y es definitivo por dos razones:

1) Cuando se presentd recurso, se declard con lugar y no se subsand lo sefialado.
2.) Cuando se presentd recurso, se declaré sin lugar.
3.) Cuando no se presentd recurso de ningun tipo.
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sEn caso de dudas o consultas respecto a esta informacion, a donde puedo dirigirme?

En caso de dudas o consultas, la Direccion de Programas de Equidad, pone a su

disposicion el correo electronico becaspostsecundaria@mep.go.cr , para atender y
aclarar sus inquietudes.

Para mas informacion también puede ingresar a nuestro sitio
https://www.mep.go.cr/becas-postsecundaria

web:
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