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Sefiora

Rosario Segura Sibaja

Directora

Direccion de Proveeduria Institucional
Ministerio de Educacion Publica

Asunto: Atencion a Oficio DVM-PICR- D. PROV.I- 102-2023.

Estimada Licenciada:

Con un cordial saludo y en atencion a su oficio DVM-PICR- D. PROV.I- 102-2023, mediante el cual solicita
criterio técnico sobre la aplicacion del articulo 7, inciso a) del Reglamento a la Ley General de Contratacion
Publica, me permito indicar lo siguiente:

De previo a la atencion del tema consultado, es importante sefialar que la Direccion de Contraccion Publica
(DCoP), en el gjercicio de las competencias que le confieren el articulo 129 de la Ley General de Contratacion
Publica (LGCP) y concordantes con su Reglamento (RLGCP), le corresponde atender las consultas que los
sujetos amparados por el articulo 1 de la citada Ley, le planteen en materia de contratacion publica, sin
embargo, estas consultas deben plantearse en términos generales, sin que se someta a la Direccion la
resolucion de circunstancias concretas propias del &mbito de decision del sujeto consultante, o que atafien a la
situacion juridica del gestionante, o que refiera a la legalidad de actos ya dictados o aspectos propios de la
facultad consultiva de la Contraloria General de la Republica u otros 6rganos o entes.

En primera instancia, es importante recordar que de previo a iniciar un proceso de contratacion indiferentemente
del tipo de procedimiento y modalidad, se debe verificar si en el catalogo de bienes y servicios del SICOP existe
un codigo de identificacion que se ajuste a las necesidades del objeto que pretende contratar la administracion,
caso contrario debe proceder a confeccionar una ficha técnica con las especificaciones técnicas requeridas,
ficha que consta de 16 digitos que corresponde al ¢ddigo de identificacion, que a su vez el sistema SICOP
cursara invitacion a los proveedores comerciales inscritos en el Registro de Proveedores, por lo cual se debe
utilizar este mecanismo, siendo que es el idéneo para cumplir con la funcionalidad desarrollada en el sistema.

En el Sistema Integrado de Compras Publicas (en adelante SICOP), para la aplicacidn del articulo 7 inciso a)
del Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica (en adelante RLGCP) se desarroll6 la funcionalidad
denominada “Invitacion para justificar excepcion de proveedor tnico”, con la finalidad de que la institucion
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pueda realizar la verificacion en el sistema que Unicamente existe un proveedor idoneo para atender la
necesidad.

En este sentido, la gestién a realizar en el SICOP, por el funcionario encargado de llevar a cabo la gestion,
debe ingresar en el enlace “Publicacion de invitaciones”, opcion que se utiliza para verificar si existen
proveedores comerciales que puedan ofrecer el bien, servicio u obra que desea contratar la institucion.

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electrénico | Consulta de Proveedores | Compra por Catdlogo

Cierre de Sesion Mi SICOP

Procedimiento Administrativo y Sancionatoria

l-! Procedimiento de la

Listado de solicitud de autorizacién de contratacion directa especial
Institucién Compradora

- Con fundamentn en i Ley 9686, ka solidiud Gy diecta o B sstary
COnSURAK ka5 Mismes,

Numero Solicitud

Deseripcion
Estado 7 ~
ontratacior ) Cédula del usuario que autoriza Buscar | Reiniciar
sLicitacion Electrénica Rango de fechas de elaboracién 21/04/2023 ~ | 20/06/2023
- Cartel
~ Informacién por institucion 0 resutados v Consultar
Otros
- Comin
«Contratacién Elsctrénica Numero Solicitud Descripeion Fechay hora de Estado

= Confeccién de contrato elaboracion

- Orden de pedido
=Aprobacion Interna
Solicit Criter

No existen datos comespondientes.

0 resultados | 1 de 1 paginas |
——

El funcionario encargado del proceso, una vez que le da clic a la opcién “Publicacion de invitaciones” el
sistema SICOP le habilitara el formulario denominado “Listado de invitaciones por codigo de compra” donde
le daré clic al boton “Registro nuevo” para que ingrese los datos correspondientes y genere la invitacion para
conocer si existen otros proveedores comerciales con la intencion de contratar con la institucion.

Listado de invitaciones por codigo de compra
Nuamero de invitacion
Titulo de la invitacion [
Estado
Cédula del usuario que elabora Buscar | Reiniciar
Codigo de identificacion Buscar | Reiniciar
Rango de fechas de publicacién ‘ = ~ ‘ =]
10 resultados _~
Mo &2 e cdlaoice) Titulo de invitacion Fecha y hora de Estado
ider publicaciéon
1832022000200002 @ 2711270392000679 Invitacién a participar en concurso 24/03/2022 11:47:57 Vencida
1832022000200001  © 4321150792000615 Invitacion a participar en concurso 10/03/2022 12:46:36 Vencida
2 resultados [ 1 de 1 paginas ]
—
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El funcionario al dar clic al botdn “Registro nuevo” el sistema despliega el formulario electrénico para que se
complete cada campo y posteriormente cursar la invitacion por medio del sistema SICOP.

[1. Informacion de la institucion]

Invitacion para conocer intencion de oferta

Nombre de la

CAPACITACION Centro Nacional de la

Cedila 3007341827 institucion Misica
Namero de invitacion Fecha de elaboracion
Fecha/hora de
S Estado Sim registro
publicacion
Elaborado/Publicado
par
[2. Informacion general]
* Titulo de la invitacion |
Fecha.fl;om limite plat;a | | | * Cadigo de Buscar
responder o consultar T ) ) . - —
invitacion identificacian Agregar | | Reiniciar

Precio unitario esti

: maco
Descripcion del bien, servicio u obra Unidad C?nlldad €
stimada Precio Total estim
ado
Descripecion &
informacion de
contacto
A
Departamento/Unidad Teléfono
Rol ID de usuario Busecar
Nombre y apellido Correo electronico
Contacto principal de in | | | | Buscar
vitaeion | | | | Lirmipiar
[3. Archivo adjunto]
Selectionar archive | Minguno archivo selec. Agregar

Nombre del archivo

* La cantidad maxima de archives as 10.

* Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en el icono agregar.

* Los archivos ya agregados padran s=r eliminados haciendo clic en &l icono eliminar.
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion.

* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 50 MB.
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Ahora bien, la funcionalidad desarrollada en el sistema SICOP cumple con lo indicado en el articulo 7 inciso a)
del RLGCP, con la finalidad que quede el registro en la plataforma que la institucién llevo a cabo la verificacion
de la existencia de otros proveedores comerciales que ofrezcan el bien, servicio u obra a contratar y con ello,
puedan justificar en el acto administrativo que se cursé esa invitacién por medio del sistema, con el resultado
obtenido después del plazo indicado por la institucién.

Aunado a lo anterior, esta gestién de “Invitacion Institucional para conocer potenciales oferentes” quedara
visible en la pagina principal de SICOP, donde los proveedores comerciales interesados que puedan cotizar los
bienes, servicios y obras promovidos por la institucion, si tienen interés, puedan contactar al funcionario indicado
en la invitacién que se publico.

Informacién de SICOP | Centro de Atencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

2 SICOP

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electrénico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo

© Instituciones Compradoras © Empresas Proveedoras © Ciudadanos

Inicio de Sesién Mi SICOP

[ Enlace Directo IF1 Centro de Atencion

= Leyes y Reglamentos iZ Aula virtual

= Glosario de Términos sl Pun I]A'I'us l[ vn" A i & Matricula cursos virtuales
Registrar/Sustituir Certificad

“Brimintut failonte iSEGURO LE VAN A EST, mm ttucol

« Registrar/Sustituir Certificado SICOP NUNCA le solicitara informacion personal ) VideolgComo matricular?

de Usuario Proveedor
) Sistema de Garantias

Busqueda Bienes y Servicios x
: o Y -@Procedlmlemos para usuarios
- Jerarquia Cédigo de winsloopsos BSCOP | % uisziios @)

Clasificacion Centro de Consultas

= Solicitud de Categorizacion Avisos 5 4> Mis» . Preguntas Frecuentes
1 [ Otros ] Invitacién de webinar para publicar en SICOP 05/06/2023 L Centro de Llamadas
%Invitacién Institucional para # Encuestas de capacitacion
conocer potenciales 2 [Otros ] Prueba 20/05/2020
=~ oferentes 9 Concursos con crédito BID
3 [ Certificados y firma digital ] Informacién para comprobar el sistema #16 14/08/2013

| Instrumentos intemacionales

Registro de Usuarios
- g 4 [ SICOP] Link de acceso a las encuestas de capacitacion 11/04/2012 comerciales
= Registro de Institucion 3 = Consulta programa de
5  [SICOP] Garantias Mer-link 08/03/2012
= Registro de Proveedor adquisiciones

= Registro de Tercer Interesado y Videos informativos ley 9986

En caso de mantenerse dudas sobre la funcionalidad expuesta, puede consultar el manual denominado “P-PS-
181-07-2022 Manual invitacion para justificar excepcion de proveedor Unico”, ubicado en la pagina principal de
SICOP, en la direccion electronica https://www.sicop.go.cr/atDocs/manuales_institucion/P-PS-181-07-
2022 Manual_Invitacion_justificar_excepcion_proveedor_unico.pdf.
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Finalmente, se reitera que de conformidad con el principio de desconcentracién operativa que rige a la
contratacion publica, la entidad contratante es la responsable de verificar que los procedimientos de

contratacion sean promovidos en el

sistema SICOP mediante los modulos habilitado para tales fines, siendo

responsabilidad de la institucidn establecer quién sera el competente de llevar a cabo la gestién publicacion de
invitaciones, asi como la creacion de los cédigos de identificacion cuando deban ser creados.

Atentamente,

C: Archivo

Firmado digital
DAVID MORALES fimade diitamente por

LEZCANO LEZCANO (FIRMA)
Fecha: 2023.06.23

(FIRMA) 10:56:37 -06'00'

David Morales Lezcano
Departamento de Compra Publica Estratégica

ROY FRANCISC JESSlE MARIELA jé'SrgIaEd;l:;ig\iE(f)\ml\/Tx:SPI;;)RA OMAR ALBERTO :(;rr“ngi\‘;‘?\t;g?g‘e
MASISMORA [ resoszscacns MORAARIAS  Jom A rms
(F|RMA) -06'00" (FIRMA) 09:29:26 -06'00"
Realizado por: Realizado por: Revisado por:
Roy Durén Lizano Jessie Masis Mora Omar Mora Arias
Unidad de Gestion del Unidad de Gestion del Sistema | Unidad de Gestion del Sistema
Sistema Digital Unificado Digital Unificado Digital Unificado
DCoP DCoP DCoP
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