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1. Registro, elaboracion y publicacion de invitaciones.
e Pararealizar el registro de invitaciones, el funcionario con el rol de Solicitud de
Contratacién 1 debe realizar el inicio de sesidn.

Autenticacion 1

@ *"Tarjeta( )" Archivo
Por favor seleccione el certificado:
[ KEVIN ESTEBAN RUIZ UMANA v |

P [orevesereee] ]| validar || Cerrar |

S

e Luego debe ingresar al menu “Procedimiento de la Institucion Compradora” en la seccién
“Solicitud de Contratacién” y dar un clic en “Publicacidn de invitaciones”.

= SICOP

Registro de Usuarios | Catilogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo

06/04/2022 10:22:59 ) 163:38 | Informacion de SICOP | Centro de Atencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

CAPACITACION Radiogréfica Costarricense 5.A. - KEVIN ESTEBAN RUIZ UMARNA I © Instituciones Compradoras

Cierre de Sesion Mi SICOP Procedimiento Administrative y Sancionatorio

7 Listado de invitaciones por cédigo de compra

to de la
ion Compradora
= Solicitud de contratacion i .
- Solicitud de Ia autorizacién Numero de invitacion :
de contratacion directa ) B
i Titulo de la invitacion |
- Publicacién de invitaciones
- Estado
‘ gt?tnofiil;iigﬁ ggllcrtud el Cédula del usuario que elabora Buscar | Reiniciar
contratacion directa - . : . -
especial Cddigo de identificacion _Buscar | Reiniciar |
+ Consulta de Solicitud de S
contratacion Rango de fechas de publicacidn |._] | |._]
sLicitacién Electrénica 10 resultados v
~ Cartel ) )
~ Informacion por institucion
. Otros Numero de Codigo de o R Fecha y hora de
- Comuin invitacion identificacion TN 1 Mo T publicacién EEIE
=Contratacion Electronica 1832022001000004  © 4014260590034631 —Prueha envio de correo_03_DOUGLAS- 17/03/2022 17:47:24 Vencida
~ Confeccion de contrato
~ Orden de pedido © 4219221090031949
= Aprobacion Interna 1832022001000003 € 4227191090037956 --Prueba envio de correo_02_DOUGLAS-- 17/03/2022 17:22:07 Publicada
« Solicitudes de Criterio Legal © 5610150390030018
= Criterio Legal
B o 4219221090032827
=Recepcion y 1832022001000002  © 4227191090037956 —Prueba envio de coreo_01_DOUGLAS-- 17/03/2022 16:46:37 Vencida
+ Gestion de Recepcion © 5610150800005055
+ Consulta de Solicitudes
=Pago Electronico 1832022001000001  © 4014260590034639 Invitacion de prueba - Capa 02/03/2022 09:49:05 Cancelada
- Gestion de Pago
« Criterio Legal
@ 4218221000032827
——

e Aparecerd la pantalla de Listado de invitaciones por codigo de compra en donde podra

consultar las invitaciones segun el tipo de busqueda, asi como verificar los estados:

Publicada, Vencida, Cancelada, Sin Registro o En Elaboracidn.
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e Para crear una invitacion por cddigo de compra debe ir a la parte inferior de la pantalla y
presionar el botdén “Registro Nuevo”.

= Solicitud de contratacion

« Solicitud de la autorizacion
de contratacion directa
especial

« Publicacion de invitaciones

- Solicitud de contratacion

+Consulta de Solicitud de la
autorizacion de
contratacion directa
especial

« Consulta de Solicitud de
contratacion

sLicitacion Electrénica
~ Cartel
- Informacion por institucion
- Ofros
- Comin

=Contratacién Electronica
- Confeccion de contrato
~ Orden de pedido

=Aprobacién Interna
« Solicitudes de Criterio Legal
- Criterio Legal

=Recepcion
- Gestion de Recepcion
- Consulta de Solicitudes

=Pago Electronico
- Gestion de Pago
« Gestion de Pago de

06/04/2022 10:20:56

Procedimienfo Administrativo y Sancionatorio

Numero de invitacion

Titulo de la invitacién |

CAPACITACION Radiogréfica Costarricense S.A. - KEVIN ESTEBAN RUIZ UMANA

0 165:40

Informacion de SICOP | Centro de Atencién | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

© Instituciones Compradoras

Estado
Cédula del usuario que elabora Buscar | Reiniciar
Cadigo de identificacion Buscar  Reiniciar
Rango de fechas de publicacion |,_] ~ | |J
10 resultados_~
Numero de Caodigo de . o Fecha y hora de
invitacion identificacion LI Gl R publicacion St
1832022001000004 © 4014260590034631 --Prueba envio de corres_03_DOUGLAS- 1710312022 17:47:24 Vencida
© 4219221090031949
1832022001000003 © 4227191090037955 --Prueba envio de correo_02_DOUGLAS-- 17/03/2022 17-22:07 Fublicada
© 5510150890030016
© 4219221090032827
1832022001000002 © 4227191090037958 --Prueba envio de correo_01_DOUGLAS- 17103/2022 16:46:37 Vencida
© 5510150890005055
1832022001000001  © 4014260590034639 Invitacion de prueba - Capa 02/03/2022 (09:49:05 Cancelada

4 resultados [ 1 de 1 paginas |

e Aparecerd un formulario en donde en el punto 1. se muestra la informacidn de la institucion
y el estado de la solicitud. En el punto 2. Debera completar el titulo de la invitacién, fecha y
hora limite para responder o consultar la invitacion.




06/04/2022 10:32:18 €Y 154:19  Informacidn de SICOP | Centro de Afencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sifi
0 "
‘D? CAPACITACION Radiografica Costarricense S.A. - KEVIN ESTEBAN RUIZ UMANA © Instituciones Comprador:

~ Invitacién para conocer intenciéon de oferta

s Solicitud de contratacion

'gg'gmfai‘:c'lgfgﬂizc"’” [1. Informacién de la institucion]
especial Cediila 3101009059 _Non_lbre_ ge la CAPACITACION Radiografica Costarric

- Publicacion de invitaciones institucion ense S.A.

- Solicitud de contratacion - o e E

- Consulta de Solicitud de la LIS TR 0 RE Fecha de elaboracién
autorizaci(?n de Fecha/hora de e
contratacién directa publicacion Estado Sin registro
especial Elaborado/Publicado

- Consulta de Selicitud de por

contratacion

s Licitacion Electronica [2. Informacion general]

~ Cartel

- Informacion por institucion * Titulo de la invitacion Ejemplo de Invitacion I
» Otros =

N Fecha/hora limite para -
- * Buscar
Comun responder o consultar |UT.'U:1J2022 |,_] |1?:OU | id(;ﬁ:#coagsjn -

= Contratacion Electronica invitacion _Agregar | Reiniciar |

~ Confeccion de contrato - .

~ Orden de pedido SR :::dc‘\)o TR S
» Aprobacion Interna Descripcion del bien, servicio u obra Unidad stimada T

« Solicitudes de Criterio Legal =

« Criterio Legal
= Recepcion

- Gestion de Recepcion Descripcion e

- Consulta de Solicitudes informacion de

= Pago Electrénico contacto

- Gestion de Pago p
- Gestion de Pago de -

——

e Luego deberd buscar el/los cddigos que correspondan a la invitacién presionando el botén
buscar en la seccién llamada “Cdodigo de Identificacion”.

06/04/2022 10:32:128 () 154:19  Informacién de SICOP | Centro de Atencién | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sifi
o ;
Q CAPACITACION Radiografica Costarricense S.A. - KEVIN ESTEBAN RUIZ UMANA © Instituciones Comprador:
tro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo
Cierre de Sesion  Mi SICOP  Procedimiento Administrativo y Sancionaterio
7 Invitacién para conocer intencion de oferta
= Solicitud de contratacion
'22':;;;‘1?3?;22?:}?52”0” [1. Informacién de la institucion]
especial Cediila 3101009059 !iorpbrg f:le la CAPACITACION Radiografica Costarric
« Publicacién de invitaciones institucion ense S.A.
- Solicitud de contratacion - o e E
. Consulta de Solicitud de la Nimero de invitacion Fecha de elaboracion
autorizaci(?n de Fecha/hora de Estad Sin regist
contratacion directa publicacién S In registro
especial - Elaborado/Publicado
+Consulta de Solicitud de por
contratacion
s Licitacion Electronica [2. Informacién general]
~ Cartel
« Informacién por institucion * Titulo de la invitacion |EJempIo de Invitacion
» Otros o
N Fecha/hora limite para PR
~ Comun responder o consultar |UT.'U:1J2022 |,_] |1?:OU | id(;ﬁ:#coagsjn 7 —
= Contratacion Electronica invitacion _Agregar | Reiniciar |
- Confeccion de contrato - .
~ Orden de pedido ST :::dc‘;o TR
»Aprobacion Interna Descripcion del bien, servicio u obra Unidad e T
« Solicitudes de Criterio Legal ado
« Criterio Legal
= Recepcion
- Gestion de Recepcion Descripcion e
- Consulta de Solicitudes informacion de
= Pago Electrénico contacto
- Gestion de Pago y
- Gestion de Pago de -
——
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e Se desplegard una pantalla en donde debe consultar y seleccionar el cédigo
correspondiente.

"% Busqueda de catilogo - Google Chrome — O >
8 sicop.go.crymoduloPcont/pcont/co/PcSearchitemCode jsp
"=SICOP

Busqueda de catalogo

Nombre del bien/servicio |

Codigo del bien/servicio 25101503 Consultar

40 resultados [ 1 de 4 paginas |

No Cédigo del bien/servicio Nombre del bien/servicio

1 2510150392000261 AUTOMOVIL 4X4 DOELE TRACCION TRANSMISION AUTOMATICA

2 2510150392000526 AUTOMOVIL SEDAN 2 PUERTAS, MOTOR 1500 CC, TRACCION 4X2, DIESEL
3 2510150392000376 AUTOMOVIL SEDAMN. 4 PUERTAS

AUTOMOVIL TIPO SEDAN 4X2, MOTOR GASOLINA CON CONTROL ELECTRONICO, 1800
cc, CON POTENCIA MINIMA 93 KW NETOQ, COLOR A DEFINIR FOR LA ADMINISTRACION, C

4 2510150352000607 UATRO PUERTAS Y COMPUERTA TRASERA TRANSMISION MANUAL 5 HACIA DELANTE Y
REVERSA DIRECCION HIDRAULICA

5 2510150392000304 Automovil Tipo Pick Up 4X4 Hibrido

6 2510150392000375 VEHICULO

7 2510150390006936 VEHICULO AUTOMOVIL HIBRIDO (GASOLINA Y ELECTRICO)

8 2510150390037068 VEHICULO AUTOMOVIL STATION WAGON , 4 X 2

9 2510150390001927 VEHICULO PICK UP 4 X 4 DOBLE CABINA

10 2510150390023283 VEHICULO PICK UP CABINA SENCILLA 4X2

12 3 4 ~

e Una vez que es seleccionado el cddigo que corresponda, aparecera en la pantalla de
invitacién para conocer intencion de oferta. Seguidamente deberd presionar el botdn
“Agregar”. O bien, si por error se selecciona un cédigo que no corresponde, debera

seleccionar “Reiniciar” y seleccionarlo nuevamente.




[2. Infermacidn general]

* Titulo de la invitacion |Ejemp|o de Invitacion

Fecha/hora limite para

responder o consultar |0?.f[]4J2022 |.J |1?:00
invitacion

* Codigo de 2510150392000261 Buscar
identificacion E Reiniciar

Precio unitario esti
Cantidade  Mado

Descripcion del bien, servicio u obra Unidad .
stimada Precio Total estim
ado
Descripcion e
informacion de
contacto
s
Departamento/Unidad Teléfono
Rol ID de usuario Buscar
Nombre y apellido Correo electronico
Contacto principal de in | | | | Buscar

vitacion | | | | Limpiar

e En caso de que desee afiadir mas cédigos, deberd repetir nuevamente el proceso de
busqueda, seleccion de cédigo y presionar el boton “Agregar” nuevamente.

e En caso de que desee eliminar un cédigo que ya fue agregado deberd presionar el botén
“Eliminar”.

e Una vez que el cddigo es agregado, debe ingresar la cantidad estimada y el precio unitario
estimado para cada cddigo seleccionado.

[2. Informacion general]
* Titulo de la invitacion |Ejemplo de Invitacion
Fecha/hora limite para -
* Buscar
responder o consultar |0?.f[144'2022 |,J |1?':00 | idgﬁﬁ:?c{;gi%n —
invitacion Agregar | Reiniciar
Precio unitario est
i imado
Descripcion del bien, servicio u obra Unidad gr?_'na?j?d es T
recio Total estim
ado
© GODIGO: 2510150392000261 o 20.000.000
1 AUTOMOVIL 44 DOBLE TRACCION TRANSMISION A I 2| Eliminar
UTOMATICA ; hBusasg 0
Descripcion e
informacion de
contacto
S
Departamento/Unidad Teléfono
Rol ID de usuario Buscar
Nombre y apellido Correo electronico
Contacto principal de in | | | | Buscar
vitacion | | | | Limpiar
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e Luego debe ingresar la Descripcion e Informacidn de Contacto.

[2. Informacion general]

* Titulo de la invitacion |Ejemplo de Invitacion

Fecha/hora limite para P
Buscar

responder o consultar |U?.f[14-'2022 ||_] |17:ﬂ-0 | idgz:;?czgi%n —

invitacion mAgIEqah| joHeinidan)

Precio unitario est

: imado
Descripcion del bien, servicio u obra Unidad (;anlldad £S . .
timada Precio Total estim

ado

© CODIGO: 2510150392000261 - 20.000.000

1 AUTOMOVIL 4X4 DOBLE TRACCION TRANSMISION A | 2| |CRC ¢ v| Eliminar
UTOMATICA | Buscar aoooonsel
© CODIGO: 7316160590033134 o 50.000
2 LLANTAS | a| [cRC ¢ v| Eliminar
Buscar E—
s 400.000
DESCRIPCION
Descripcion e
informacidn de DETALLES
contacto INFORMACION DE CONTACTO

e Luego debe seleccionar el contacto principal de la invitacidon presionando sobre el botdn

“Buscar”.
DESCRIPCION

Descripcion e

informacion de DETALLES

BITZER INFORMACIGN DE CONTACTO

A
Departamento/Unidad Teléfono
Rol ID de usuario Buscar

Nombre y apellido Correo electronico

Contacto principal de in | | | | I Buscar I

vitacion | | | | Limpiar

e Se despliega una pantalla de bisqueda en donde deberd ingresar el nombre del contacto
principal de invitacion y una vez que es identificado, dar un clic sobre el nombre y apellido

para seleccionarlo.




"= Buscar usuario de institucidn - Google Chrome

‘:"xBus-:::ar usuario de institucion

ID de usuario | |

@ sicop.go.crymoduloPcont/pcont/co/CE_COJ_COQ019.jsp

=SICOP

MNombre y apellido |Kevin Esteban Ruiz Uma ﬁaj

Nombre y apellido Departamento/Unidad
[G3101008059040]
KEVIN E"STEBAN RLI  Capacitacion
I1Z UMAMA

Teleéfono

33333333

Cerrar

e Una vez seleccionado, este se muestra en la pantalla de invitacion para conocer intencién

de oferta.

e Para adjuntar documentos debe ir al punto 3. Archivo Adjunto y debera presionar sobre el

botdn “Seleccionar Archivo.

Departamento/Unidad

Teléfono
Rol 1D de usuario Buscar
Nombre y apellido Correo electrénico

— ; Capacitacion 33333333 Buscar

Cﬂntacto_tprujgpal dein G3101009059040 | _ | | | —
vitacion |KEVIN ESTERAN RUIZ UMANA | [capacitacion@capacitacion0n| ~ Limpiar

[3. Archivo adjunto]
I Seleccionar archivo hinguno archivo selec. Agregar

MNombre del archivo

* Una vez seleccionado &l archivo, hacer clic en el icono agregar.

* Los archivos ya agregados podran ser eliminados haciendo clic en el icono eliminar.
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion.

* La capacidad méxima de almacenamiento para cada archivo s de 50 MB.

* La cantidad maxima de archivos es 10.

e Se desplegara una pantalla en donde debe seleccionar el documento que desea adjuntary

una vez seleccionado debe presionar el boton “Agregar”.
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[3. Archivo adjunto]

Seleccionar archivo | Documento adjunto 1.docx Agregar

Nombre del archivo

* Una vez seleccionado el archive, hacer clic en el icono agregar.

* Log archivos ya agregados podrén ser eliminados haciendo clic en el icono eliminar.
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion.

* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 50 MB.

* La cantidad maxima de archivos es 10.

e Luego se ser agregado, se mostrara debajo del campo llamado “Nombre del archivo”. En
caso de que desee agregar nuevos documentos debe repetir nuevamente el proceso hasta
un maximo de 10 archivos.

e Ademads podra eliminar los documentos agregados dando clic sobre la palabra “Eliminar”
cuando lo requiera una vez que el documento ha sido agregado.

[3. Archivo adjunto]

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. Agregar

Nombre del archivo

1 Documento adjunto 1.docx Eliminar
2 Documento adjunto 2.docx Eliminar
3 Captura PNG Eliminar

* Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en el icono agregar.

* Loz archivos ya agregados podran ser eliminados haciendo clic en el icono eliminar.
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion.

* La capacidad méxima de almacenamiento para cada archivo es de 50 MB.

* La cantidad méxima de archivos es 10.

e Unavez completados los pasos, debe presionar sobre el botén “Guardar”.




Departamento/Unidad Telefono

Rol ID de usuario Buscar
Nombre y apellido Correo electronico
- P Capacitacion 33333333 Buscar
Cnntado_{]rmplpal dein G3101009059040 | _ | | | —
vitacién |KEVIN ESTEBAN RUIZ UMANA | |capacitacion@capacitacion0g) Limpiar

[3. Archiveo adjunto]
Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. Agregar

Nombre del archivo

1 Documento adjunto 1.docx Eliminar
2 Documento adjunto 2.docx Eliminar
3 Captura PNG Eliminar

* Una vez seleccionado el archive, hacer clic en el icono agregar.

* Los archivos ya agregados podran ser eliminados haciendo clic en el icono eliminar.
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion.

* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 50 MB.

* La cantidad maxima de archivos es 10.

Guardar Regresar

e Seguidamente debera confirmar la accién con el botén “Aceptar”.

Www.sicop.go.cr dice

jDresea guardar?

Cancelar

e Luego aparecera una ventana indicando el numero de invitacién y con la indicacion de que
ha sido guardado.

"= Confirmacian - Google Chrome - O X

8 sicop.go.cr//errpage/confirmPage.jsp?title=52%26nbs...

Se han registrado los datos.

Numero de invitacion [16]

Ha sido guardado.

Confirmar I




e Unavez que la solicitud ha sido guardada, el sistema regresa a la pantalla de Invitacion para
conocer la intencion de oferta, esta agrega la fecha y hora de elaboracién y cambia de
estado a “En Elaboracién”

-

Invitacién para conocer intencién de oferta

[1. Informacion de la institucion]

, Nombre de la CAPACITACION Radiografica Costarric
Rt 3101009059 institucion anse S.A.
Nimero de invitacion Fecha de elaboracion 07/04/2022 09:13:01
Fecha/hora de .
publicacién Estado En elaboracion
Elaborado/Publicado

por KEVIN ESTEEAN RUIZ UMANA

[2. Informacion general]

Titulo de la invitacion Ejemplo de Invitacion

Fecha'hora limite para
responder o consultar 07/04/2022 17:00:00

invitacion
Precio unitario est
i imado
Descripcion del bien, servicio u obra Unidad Ca'i'udad A .
estimada Precio Total estim
ado
@ CODIGO: 251 0150392000?61 20.000.000 CRC
1 AUTOMOVIL 4%4 DOBLE TRACCION TRANSMISION AUT clu
OMATICA P 40.000.000 CRC
© CODIGO: 7316160590033134 50.000 CRC
2 LLANTAS clu ]
400.000 CRC

e En esta etapa del proceso, podra ir a la parte inferior de la pantalla de invitacién para
conocer la oferta y se presentardn 4 botones:

o Publicar para continuar con el proceso de publicacidn.

o Modificar para en caso de que desee realizar cualquier modificacion previa a la
publicacidn.

o Eliminar para cancelar o descartar la solicitud, la cual se puede eliminar hasta antes
de la fecha limite indicada.

o Listado para devolverse a la pantalla de Publicacién de Invitaciones.

Nota: **Recuerde que los interesados se comunicaran con la institucion directamente en la informacion del
contacto principal o lo indicado en descripcion pero no a través de SICOP.**

e Para continuar con el proceso de publicacidn debe presionar sobre el botén “Publicar”.




07/04/2022 09:29:49 () 138:31 Informacion de SICOP | Centro de Atencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

CAPACITACION Radiogrifica Costarricense 5.A. - KEVIN ESTEBAN RUIZ UMARA

© Instituciones Compradoras

s | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo

Cierre de Sesion Mi SICOP Procedimiento Administrativo y Sancionatorio
UESURIFUIUN

Descripcion e
informacion de

contacto :
= Solicitud de contratacién INFORMACION DE CONTACTO

« Solicitud de Ia autorizacion Ped
de contratacion directa
especial Departamento/Unidad Teléfono

- Publicacion de invitaciones Rol ID de usuario Buscar

« Solicitud de contratacion Nombre y apellido Correo electronico

- Consulta de Solicitud de la
autorizacion de Contacto principal de invi Capacitacion 33333333
contrate:cwén v tacion G3101008059040 KEVIN ESTERAN RUIZ UMARIA ﬁfpacrtacmn@capacnacmnuu.co -
especial

+ Consulta de Solictud de
contratacion [4. Archivo adjuntc]

= Licitacion Electrénica [ Documento adjunto 1.docx (91.71 KB)

- Cartel ) i | Documento adjunto 2.docx (91.71 KE)

- Informacion por institucion H Captura. PNG (22 45 KB)

- Oiros

~ Comin

DETALLES

Compradora

**Recuerde que los interesados se comunicaran con la institucion directamente en la informacion del contacto principal o lo indicado en
= Contratacion Electronica descripcidn pero no a través de SICOP*
~ Confeccion de contrato

- Orden de pedido
= Aprobacién Interna Publicar  Modficar w

- Solicitudes de Criterio Legal
- Criterio Legal

= Recepcion

- Gestion de Recepcion Péagina principal | Condicienesde Use |  Guia de Registro de Proveedor

« Consulta de Solicitudes
—

e Aparecerd un cuadro que indica si desea publicar la invitacidn en el portal de SICOP, para
publicar debe precionar “Aceptar”.

www.sicop.go.cr dice

Recuerde que la invitacion se podra eliminar hasta antes de |a fecha
limite indicada.
;Desea publicar la invitacion en el portal SICOP?

Aceptar Cancelar

e Una vez confirmado, el sistema despliega una pantalla con el nimero de invitacion e

indicando que esta fue correctamente publicada.




"= Confirmacisn - Google Chrome = O >

@ sicop.go.cr//errpage/confirmPage.jsp?title=5e%26nbs...

Se han modificado los datos.

La invitacion ndmerp 1832022002000001 fue publicada

correctamente.
Confirmar |

e Luego de ser confirmar la publicacion el sistema muestra la pantalla de invitacién para
conocer intencidn de oferta en donde se mostrara en estado publicada, ademds mostrara
el numero de invitacidon en caso de que requiera ser consultada y podrd regresar al menu
principal de Publicacién de Invitaciones presionando el botén “Listado” al final de la
pantalla.

L) 07/04/2022 12:12:49 ) 174:24 Informacién de SICOF | Centro de Atencién | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

CAPACITACION Radiografica Costarricense S.A. - KEVIN ESTEBAN RUIZ UMARA

© Instituciones Compradoras

>

Invitacion para conocer intencion de oferta

= Solicitud de contratacion
- Solicitud de [a autorizacion
de contratacion directa

[1. Informacién de la institucion]

especial cedila 3101009059 _Nortlb[g fde la CAPACITACION Radiografica Costarric
- Publicacion de invitaciones institucién ense S.A
« Solicitud de contratacion . s . .
. Consulta de Solictud de la Numero de invitacion 1832022002000001 Fecha de elaboracion 07/04/2022 09:13:01

autorizacion de Fecha/hora de |

contratacion directa e 07/04/2022 09:35:34 Estado Publicada

especial Elaborado/Publicado

+ Consulta de Solicitud de KEVIN ESTEBAN RUIZ UMARA

por
contratacion
sLicitacion Electronica [2. Informacién general]
- Cartel
« Informacién por institucion Titulo de la invitacion Ejemplo de Invitacion
- Otros. Fechalhora limite para
- Comin responder o consultar 07/04/2022 17:00:00
= Contratacién Electronica invitacion
- go:fechén d;_dcontrato Precio unitario est
-+ Orden de pedido i imado
. Descripcién del bien, servicio u obra Unigag ~ C@ntidad
= Aprobacion Interna estimada Precio Total estim
+ Solicitudes de Criterio Legal ado
« Criterio Legal )
Recepcin © CODIGO: 2510150392000261 20.000.000 CRC
° P - 1 AUTOMOVIL 4X4 DOBLE TRACCION TRANSMISION AUT ciu 2
- Gestion de Recepcion OMATICA 40.000.000 CRC
- Consulta de Solicitudes v -

=3SICOP




e Para consultar notificaciones luego de que ha sido publicada la invitacién, al final de la

pantalla de invitacidon podra consultar notificaciones enviadas a los proveedores. Para esto
debe presionar sobre el botdn “Consultar notificaciones”.

Consultar nofificaciones

e Se desplegara una pantalla con el nombre de “Listado de envios de correo electrénico” en

donde podrd ingresar los pardmetros de busqueda con el fin de identificar los envios por
correo electrénico de la ejecucion del proceso.

"= Listado de envios del correo electrénico - Google Chrome = O >
8 sicop.go.cr/moduloBid/common/mail/ExEmailSendHisList,jsp?cartelNo=17&emailType=PE153&isInvitationConsultYn=Y

=

Listado de envios del correo electrénico

|—Listad0deeminspormmoelecnﬁnmdetaeieaxiéndeiprm

Titulo del correo | | Correo electronico del |
electrénico receptor
Rango de fechas de
soliotud | 0710212022 | [ ~ | 081042022 | (7]
Nombre del Proveedo —_—
. g Buscar | Limpiar
riinstitucion —
10 resultados v Consultar
No Estado de Tipo Titulo del comreo electrénico Nombre del Proveedor/| Nombre del Fecha/hora de
comunicacion nstitucion receptor solicitud
Invitacion par
a justificar ex Invitacit A . )
. - nvitacion para justificar excepcién de ) . Juan Ramirez 5 .
1 Envio rc;::é:;c;rlmclzn;i) proveedor Gnico Juan Ramirez Sandi andi 08/04/2022 09:52

co

1 resultados [ 1 de 1 paginas |

Cemar

Nota: En caso de que desee cancelar la solicitud luego de su publicacion, deberd ir a la parte inferior

de la pantalla de invitacidon para conocer intencién de oferta y presionar el botén “Cancelar”




seguidamente de su confirmacidn. Esta accion solo se permite realizar antes de la fecha/hora limite
para responder o consultar la invitacién.

2. Consulta de Invitacion Institucional para conocer
potenciales oferentes.

El usuario proveedor comercial y el usuario ciudadano podra acceder a consultar las invitaciones
institucionales, para esto debe ir a la pagina principal de SICOP y presionar sobre “Invitacién
institucional para conocer potenciales oferentes” que se encuentra debajo del panel izquierdo de la
pantalla.

Informacion de SICOP | Centro de Atencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

© Instituciones Compradoras © Empresas Proveedoras © Ciudadanos

Inicio de Sesion Mi SICOP

=Leyes x Reglamentos Q'EKONHADO 7] Aula virtual

« Glosario de Términos HASTA EL MEJOR = S —
e MONO: oo Bl | 1 roceamientos para usuaris
= Registrar/Sustituir Certificado S POR DATOS LE VAN A L R Centro de Consultas

de Usuario Proveedor iSEGURQ LE VAN A ESTAFAR!

| Preguntas Frecuentes
« Blsqueda Bienes y Servicios

Centro de Llamadas
» Jerarquia Cédigo de i

Clasificacion [# Encuestas de capacitacion

» Solicitud de Categorizacion Avisos | [ Avisos de instituciones | | Concurso Crédito BID <) Mis» %) Concursos con crédito BID
1 [ Otros ] Prueba 20/05/2020 2 Consulta programa de
“Invitﬂcién Institucional para . adquisiciones
conocer potenciales 2  [Certificados y firma digital ] Informacién para comprobar el sistema #16 14/08/2013
oferentes
3 [SICOP] Link de acceso a las encuestas de capacitacion 11/042012 | H "Pre-solicitudes catalogo

e Al darclic, desplegara una pantalla con el nombre: Listado de invitaciones por institucion en
donde ademds, mostrara un buscador para identificar la invitacidon segun institucion, codigo

de identificacién, nimero de invitacién, rango de fechas publicadas o estado (Publicada,
cancelada o vencida).




Inicio de Sesion  Mi SICOP

E Consulta Ciudadanos

=Reporte general de SICOP
= Contratos electronicos
sMontos contratados

= Porcentaje compras
adjudicadas por
institucion

=Montos adjudicados en
firme

«Compras segun tipo de
proveedor

sMontos comprados a
proveedores

« Tipos de procesos
electronicos por
institucion

sProcedimientos
adjudicados por
proveedor

= Historial de participacion
=Historial de invitaciones
«Recursos Presentados

= Sanciones

=Consulta de concurso
electronicos por estado

=Reporte de consursos
publicados y adjudicados

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Se

Informacion de SICOP | Centro de Atencién | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

7 Listado de invitaciones por institucién

© Instituciones Compradoras

© Empresas Proveedoras

0s | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por

© Ciudadanos

Identificacion de la

Nombre de la

I = Buscar | Reiniciar - - -2
institucion _— institucion
denticac i | itacion 1
N " = Buscar | Reiniciar | s
identificacion ——— ———— invitacidn
Rango de fechas de - _
publicacién | | = | | = Estado Todos v
10 resultados
o Codigo de . P ) Fecha y hora de
Nombre de la institucion identificacion Niimero de invitacion Publicado por AT Estado
CAPACITACION -
Radiografica oo onae 1a32022002000001 KEVINESTEBANRUIZ 704022 093534 Pubicada
Costarricense S.A.
Practicas y pruebas © 4014260520024631  1832022000100007 Capacitader 05/04/2022 14:48:56 Vencida
CAPACITACION Centro ROY FRANCISCO . o
Nacional de Ia Misica  © 2711270392000679  1832022000200002 ot = 24/03/2022 11:47:57 Vencida
TEST INSTITUCION ROY FRANCISCO . .
GOBIERNO CENTRAL © 4321150792000615  1832022000100001 DURAN LIZANO 23/03/2022 14:52:13 Vencida
CAPACITACION
Radiografica © 4014260520034631  1832022001000004 Douglas Quiros 17103/2022 17:47:24 Vencida
Costarricense S.A.
CAPACITACION @ 4219221090031949
Radiografica © 4227191090037956  1832022001000003 Douglas Quiros A7I032022 17:22:07 Publicada

e Para acceder a la consulta, debe presionar sobre el nimero de invitacién el cual mostrara

los detalles de invitacidn para conocer intencién de oferta.

Inicio de Sesion Mi SICOP

H Consulta Ciudadanos

=Reporte general de SICOP
=Contratos electronicos
=Montos contratados

= Porcentaje compras
adjudicadas por
institucion

=Montos adjudicados en
firme

=Compras segun tipo de
proveedor

=«Montos comprados a
proveedores

= Tipos de procesos
electrénicos por
institucion

=Procedimientos
adjudicados por
proveedor

=Historial de participacion
=Historial de invitaciones
=Recursos Presentados

= Sanciones

=Consulta de concurso
electrénicos por estado

=Reporte de consursos
publicados y adjudicados

Informacian de SICOP | Centro de Atencién | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

© Instituciones Compradoras

os | Concursos | Expediente Electro

=

Invitacion para conocer intencion de oferta

© Empresas Proveedoras

0 | Consulta de Proveedores | Compra por Catilogo

© Ciudadano|

[1. Informacién de la institucion]
. Nombre de la CAPACITACION Radiografica Costarric
Cedise 3101009059 institucion ense S.A
Numero de invitacion 1832022002000001 Fecha de elaboracion 07/04/2022 09:13:01

Fecha/hora de

publicacién 07/04/2022 09:35:34 Estado Publicada
ﬁfrt'md"fp”b“mm KEVIN ESTEBAN RUIZ UMARA
[2. Informacién general]
Titulo de la invitacion Ejemplo de Invitacion
Fecha/hora limite para
responder o consultar 07/04/2022 17:00:00
invitacion
Precio unitario est
i imado
Descripcion del bien, servicio u obra Unidad Ca':mdad = =
estimada Precio Total estim
ado
© CODIGO: 2510150392000261 20.000.000 CRC
1 AUTOMOVIL 4X4 DOBLE TRACCION TRANSMISION AUT clu
OMATICA P 40.000.000 CRC
© CODIGO: 7316160590033134 50.000 CRC
2 LLANTAS clu 8
400.000 CRC

=3SICOP




e Con este paso finaliza el proceso de Consulta de Invitacion Institucional para conocer

potenciales oferentes como usuario proveedor comercial o ciudadano.




