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Despacho del Ministro

CIRCULAR
DM-0014-05-2019

Para: Despacho Viceministra de Planificacion Institucional y Coordinacion Regional
Despacho Viceministra Académica
Despacho Viceministra Administrativa
Directores de Oficinas Centrales
Directores Regionales de Educacién
Directores de Centros Educativos
Jefes de Programa Presupuestario
Coordinadores de Programa Presupuestario
Funcionarios del Ministerio de Educacidn Publica

De: Edgar Eduardo Mora Altamirano gpgarepuarpo  Fmedoditaimentepor

Ministro de Educacidn Publica MORA ALTAMIRANO ALTAMRANG (FIRMA

Fecha: 2019.05.07 15:18:31

(FIRMA) ot
Fecha: 06 de mayo de 2019

Asunto: “Disposiciones relativas al uso del correo institucional como medio oficial de
notificaciones”.

Estimados sefiores y estimadas seforas:

Reciban un cordial saludo. Como parte de los esfuerzos del Ministerio de Educacién
Publica en procura del mejoramiento continuo en sus gestiones institucionales, se
establece lo siguiente:

CONSIDERANDO:

1. Que el Ministerio de Educacién Publica es el érgano del Poder Ejecutivo en el ramo
de la educacién, a cuyo cargo estd la funcién de administrar todos los elementos
que lo integran para la ejecucion de las disposiciones pertinentes del Titulo Sétimo
de la Constitucidon Politica, de la Ley Fundamental de Educacién, de las leyes
conexas y los respectivos reglamentos.

2. Que de conformidad con el articulo 28 incisos 1, y 2 aparte a), de la Ley N° 6227 del
02 de mayo de 1978, Ley General de la Administracion Publica, el Ministro es el
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6rgano jerarquico superior del respectivo Ministerio, y le corresponde dirigir y
coordinar todos los servicios del Ministerio (sic).

3. Que el articulo 18 de la Ley N° 3481 del 13 de enero de 1965, Ley Organica del
Ministerio de Educacidon Publica, indica: “Son atribuciones especificas del Ministro:
... C) Autorizar las decisiones del Ministerio...”.

4. Que para mejorar el Sistema Educativo Costarricense se requiere un Ministerio de
Educacion Publica agil, y renovado, cuyo funcionamiento se sustente en una
organizacién administrativa correctamente articulada.

5. Que el Ministerio de Educacién Publica en todos sus niveles central y regional debe
establecer estrategias que le permitan consolidar una gestidon administrativa capaz
de adaptarse al entorno, aprovechando asi las oportunidades originadas en los
cambios propios del desarrollo tecnolégico.

6. Que de conformidad con el articulo 243 inciso 5) de la Ley General de la
Administracion Publica: “Se faculta a la Administracion para que, ademds de las
formas de notificacion previstas en esta Ley, implemente otras modalidades de
notificacion, cuando los sistemas tecnoldgicos lo permitan, siempre que se
garantice la seguridad del acto de comunicacion, el debido proceso y no se cause
indefension.”.

7. Que con el fin de garantizar una mayor eficiencia en el servicio que presta el MEP y
de conformidad con lo establecido en la Ley N° 8220, del 04 de marzo de 2002, Ley
de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos;
asi como las politicas estatales de digitalizacidon, y protecciéon del medio ambiente,
es necesario procurar el maximo aprovechamiento de los recursos tecnolégicos
con que cuenta la Administracion.

8. Que de acuerdo con el criterio C-266-2005, de fecha 27 de julio de 2005, emitido
por la Procuraduria General de la Republica, la notificacidn es un elemento esencial
del debido proceso, ya que permite al interesado conocer las decisiones que se
tomen en determinado proceso -administrativo o judicial- y que tengan injerencia
en su esfera de derechos subjetivos e intereses legitimos.

9. Que conscientes de los beneficios en celeridad y eficiencia que conlleva el uso de
los medios electronicos en la gestion administrativa, es que resulta necesario
emitir un instrumento juridico que establezca y regule el uso del correo
institucional de cada funcionario MEP como medio oficial de notificaciones.

POR TANTO,

En razdén de lo anterior, este Ministerio emite las siguientes disposiciones:
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“DISPOSICIONES PARA EL USO DEL CORREO INSTITUCIONAL COMO MEDIO OFICIAL DE

9.

NOTIFICACIONES”.

Toda notificacion que efectien las diferentes dependencias de este Ministerio a
los (as) funcionarios (as) MEP, se realizard al correo institucional de cada
funcionario (a).

Para los (as) funcionarios (as) de nuevo ingreso la activacién de su correo
institucional se realizara con la apertura de su expediente.

Los funcionarios (as) regulares seran responsables de gestionar la activacién de su
correo institucional con el personal de la Direccién Regional de Educacion (DRE)
mas cercana o de su preferencia.

Para la activacién del correo electrénico institucional se requiere un correo
electrdnico alternativo al que sera enviada una contrasefia temporal.

Cada funcionario (a) de este Ministerio sera responsable de mantener activo el
correo institucional. Para dichos efectos, el correo electrénico puede consultarse
desde cualquier dispositivo movil, las veinticuatro horas del dia.

En los procedimientos que se tramiten a partir del quince de julio de dos mil
diecinueve, todas las notificaciones que deba realizar el Ministerio de Educacion
Publica, en el ejercicio de sus competencias institucionales, se realizaran al correo
institucional de cada funcionario (a), momento a partir del cual surtiran los efectos
legales correspondientes, sin que obste que posteriormente el funcionario (a)
sefiale un correo electrénico adicional.

Para aquellos procedimientos iniciados previo al quince de julio de dos mil
diecinueve en que el funcionario (a) haya sefialado un correo particular u otro
medio, la notificacidn se realizara al medio sefialado y al correo institucional.

Los (as) Directores (as) de Regionales de Educacién y Directores (as) de Centros
Educativos, seran responsables de comunicar estas disposiciones al personal a su
cargo, para ese efecto deberan colocar en lugares visibles la presente circular.

Esta circular aplica para todas las Direcciones Regionales de Educacién, sin
excepcion.

10. En el enlace http://drh.mep.go.cr/correo-institucional se encuentra el instructivo

para la recuperacién de la contraseiia del correo electrénico institucional.

Rige a partir del 15 de julio de 2019.-

Elaborado por: Ariana V. Montero Jiménez, Asesora Legal. =
Revisado por: Licda. Nancy Maria Quesada Vargas — Coordinadora Area de Instrumentos Legales.
Visto Bueno: Maritza Fuentes Quesada - Jefe Departamento de Consultas y Asesoria Juridica.
Aprobado por: Maria Gabriela Vega Diaz — Subdirectora Direccidn se Asuntos Juridicos. ...
Aprobado por: Mario Alberto Lépez Benavides - Director Asuntos Juridicos.

Aprobado por: Yaxinia Diaz Mendoza. Directora de Recursos Humanos *
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